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1. Introducgao

O Portal Cartdo Frota € um web site que permite fazer a gestao de cartdes frota de um cliente
Pumangol.

O gestor de cartbes frota pode assim realizar:

consultas de movimentos de conta,

e consulta de operacdes de conta,

e pedir a emissé@o de novos cartdes frota & Pumangol,

e gerir os cartdes frota existentes na sua conta Pumangol,

e subscrever a rececdo de emails relativos a eventos / acontecimentos ocorridos
com os cartdes frota da sua empresa.

Para poder aceder ao site 0 gestor frota deve registar-se no portal, (ver ponto 2.4) usando no
processo de registo dois elementos que o identificam como um cliente Pumangol:

e o0 endereco e-mail usado na ficha de adeséo de cliente Pumangol, (ver figura da ficha)
e o0n°de contade cliente devolvido pela Pumangol apés a adeséao realizada.

Ao n° de conta de cliente estdo associados todos os cartdes frota ja emitidos pela Pumangol,
bem como novos cartdes que se possam eventualmente vir a emitir.

CARTAO frota-- PUPINCOL = ‘

Posto de Abastecimento (preenchimento obrigatdrio) (a preencher pela entidade responsavel)

Lttt rrtrrrrrrrrrr b r e I:I Solicita o Cartao pela primeira vez Aprovado I:l Mao Aprovado I:l
|:| Sclicita um Cartae Suplementar
Provincia I:I Qutras alteracdes (a detalhar):

Assinatura do Colaborador

ADERENTE/TITULAR

Denominag¢do Social

Morada
(Y S Y Y e e v Y I
Municipio
(N S S e S e e e e e Iy |

Localidade Provincia

NIF Principal actividade da empresa

I I S N S e ) I e e e e e I |
PESSOA RESPONSAVEL

Nome

N® de Documento de Indentificacdo (B.l. ou Passaporte) Telefone de Contacto

Email Qutro contacto
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2. Pagina inicial

Gestao de Cartdes Frota

Iniciar sessao

Utilizador
( I ) |o seu nome de utilizador |
palavra passe

|a sua palava passe |

ENTRAR
Aeon Ca rd WEb Slte Para renovar a sua palavra passe clique aqui

Se nao consegue aceder a sua conta cligue aqui

Gestdo de Cartdes Frota e Consulta de Movimentos

Se nao tem conta, ou pretende alterar o seu registo clique aqui

Centro de Ajuda

‘ 2016 (c) Gasodata , ver: 1.0.0.0 Inicio Manual

Quando se acede ao portal a pagina inicialmente apresentada é a de inicio de sessao:
onde o utilizador se identifica, usando para isso o nome de utilizador e a palavra-passe
escolhidos no processo de registo.

Na caixa de texto “Utilizador” deve escrever o seu home de utilizador, na caixa “palavra
passe” deve escrever a sua palavra-passe secreta.

Atuando o botao [ENIRINR, estando registado e ndo havendo erros no nome e palavra-passe,
0 sistema passara a apresentar a pagina principal de utilizacdo do portal. (ver ponto 3)

Esta pagina apresenta também alguns links que dao acesso a outras funcionalidades do site:

I n iC'i ar SESSEO Renovar a palavra passe (ver ponto 2.3)

Utilizador Recuperar palavra passe (ver ponto 2.4)
|D seu nome de utilizador |

palavra passe
|a sua palava passe |

ENTRAR

Para renovar a sua palavra passe clique aqui

Registo (ver ponto 2.2)

Manual (download deste ficheiro)

Centro de Ajuda (acesso ao site Gasodata)

o Inicio (volta a esta pagina inicial)
5 nao consegue aceder a sua conta cligue agui

Se nao tem conta, ou pretende alterar o seu regispd clique aqui

Inicio Manual Centro de Ajuda

A
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2.1. Iniciar Sessao
O utilizador acede ao portal na pagina inicial, “Iniciar sessao” ja apresentada encima.

Na caixa de texto “Utilizador” deve escrever o seu nome de utilizador, na caixa “palavra
passe” deve escrever a sua palavra-passe secreta.

O nome de utilizador e a palavra passe foram escolhidos pelo utilizador no processo de
registo, descrito no ponto 2.2.

Atuando o botéo [SNIIRIAR serd mostrada uma barra de progresso durante a verificagcao
de acesso do utilizador, como se mostra na figura:

Iniciar sessao

Utilizador
[p45 |

palavra passe
(12111 ] |

ENTRAR

Para renovar a sua palavra passe clique aqui

Se nao consegue aceder a sua conta cligue agui

Se nao tem conta, ou pretende alterar o seu registo clique aqui

Estando o acesso do utilizador correto, esta pagina daré lugar a pagina principal de
utilizacdo do portal. (ver ponto 3)

IniC'iar sessao Se o utilizador ndo tiver acesso, ou existir

algum outro impedimento no acesso ao site,
a pagina permanece, sendo mostrada uma
‘ mensagem informativa do erro, a vermelho.

IUtilizador
|pd5

palavra passe
(JITTTTL]] ‘

ENTRAR

MNome de utilizador ou palavra-passe incorretos !

Para renovar a sua palavra passe clique agui
Se nao consegue aceder a sua conta clique aqui

Se nao tem conta, ou pretende alterar o seu registo clique aqui
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2.2. Registo

Para poder aceder ao portal Cartdo Frota a 12 operacao que o utilizador tera que efetuar

€ 0 registo no site.

E nesta pagina que define as suas credenciais Unicas de acesso ao site, constituidas pelo
nome de utilizador, palavra-passe, n° de conta atribuido pela Pumangol e endereco de
e-mail usado no processo de adeséo de cliente Pumangol.

Registo

Na caixa de texto Utilizador
| devera escrever o seu home de
acesso, que tera de ser Gnico no

Utilizador

|$ seu nome de utilizador

Palavra passe

portal.
|3 sua palava passe |
Vinimo 6 caracteres Na caixa de texto Palavra passe
Confirme a palavra passe devera escrever a sua senha de
|-::r"i|'-"|e a palava passe inserida | acesso secreta.

N° de Conta (no minimo 6 caracteres)

|: zeu n® de conta

(& digitos. Ex:. 00003407

Na caixa de texto Confirme a

N° do Cartao .
palavra passe, devera voltar a

|: seu n® de cartdo |-"¢ digitos. Ex:. 3084160000000987331)
escrever a mesma palavra passe,
E-Mail . para confirmagao.
o seu endereco de e-mail |
Na caixa de texto N° de Conta,
REGISTO devera digitar o seu n° de conta de

cliente previamente comunicado
pela Pumangol.
O n° de conta tem de ter sempre 8 digitos, como se mostra nesta figura: o n°® 3407 teria de
ser preenchido com 4 zeros a esquerda para fazer um n° com 8 digitos.

Depois de preencher o n° de conta e ter avancado para a prOxima caixa de texto, sera
apresentado o nome do cliente numa mensagem informativa a verde, por baixo do

botao N=EINYKO).

O utilizador poderé& assim confirmar que o n° de conta digitado est& correto.

A caixa de texto N° do Cartdo nao deve ser preenchida por um utilizador / gestor frota.

Deverd ser preenchida caso se trate de um utilizador utente de cartéo frota, ndo previsto
na presente utilizagéo do site pelos clientes da Pumangol.

A Ultima caixa de texto E-Mail devera ser preenchida com o endereco de e-mail usado

na ficha de adeséo de cliente Pumangol.

Este campo é muito importante pois, em conjunto com o n° de conta, identifica o utilizador
como um cliente Pumangol e com o tipo de acesso mais alto: gestor frota.
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Se o endereco e-mail preenchido ndo for exatamente igual ao usado na adeséo, o
utilizador ficaré registado como um utente normal, e ndo gestor frota, precisando ainda
de ser autorizado pela Pumangol.

Tendo havido enganos no processo de registo, o utilizador podera sempre corrigi-lo,
acedendo de novo a esta pagina e proceder as alteracdes. (de e-mail por exemplo)

E exigido que use o mesmo nome de utilizador e a mesma palavra passe usados no
1° registo efetuado.

Finalmente, depois de preencher os campos necessarios, a operacao de registo ficara
completa atuando o botéo [gi=€elS])e;.

Se a operacao for bem sucedida serd mostrada uma mensagem informativa a verde.

» Se o registo falhou, sera
Regl StO apresentada uma mensagem a
vermelho; o utilizador devera

Utilizador contatar a Pumangol.
pi14 |

Palavra passe

minimo & caracteres

Confirme a palavra passe
‘ L IR L 1] |

N® de Conta
100000114 | 8 digitos. Ex:. 00003407)

N® do Cartao
|0 seu n® de cartdo | (19 digitos. Ex:. 3084160000000987331

E-Mail
‘anglag-gir@hmmail.caﬂ X |

REGISTO

Operagéo de registo bem sucedida. Pode aceder ao site. Clique em Inicio

Tendo sido efetuado o registo com sucesso, o utilizador podera aceder de imediato ao
portal, clicando no link Inicio para voltar a pagina inicial de Iniciar Sesséao.
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2.3. Renovar Palavra Passe

A renovacao da palavra passe ndo € obrigatdria, mas, por questdes de seguranca, o
utilizador devera renovéa-la periodicamente.

Renovar Palavra Passe Na caixa de texto Utilizador devera

escrever o nome de utilizador para
se identificar no portal.
Utilizador
|P45 | Na caixa de texto Palavra passe
antiga deveréa escrever a palavra
| passe ainda em uso.

Palavra passe antiga
|iillll

minimo & caracteres
Na caixa de texto Nova palavra
| passe devera escrever a nova
palavra passe, que tera de ser

diferente da antiga.

Nowva palavra passe
|||IIIII

minimo & caracteres
Confirme a nova palavra passe
|"IIlll |

Na caixa de texto Confirma a nova

palavra passe devera voltar a
RENOVAR escrever a nova palavra passe, para

confirmacao.

A palavra passe foi alterada com sucesso

O processo fica concluido atuando o botao [RISNOAZAR.

Se a renovacéo foi bem sucedida sera apresentada uma mensagem informativa a verde.
Poderé clicar no link Inicio para voltar a pagina inicial e iniciar sesséo, jA com a sua nova

palavra passe.

Se a renovacdéo falhou, sera apresentada uma mensagem a vermelho; o utilizador devera
contatar a Pumangol.
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2.4. Recuperar Palavra Passe

Nesta pagina o utilizador pode recuperar a sua palavra passe, perdida ou esquecida.

Recuperar palavra passe

E-Mail de registo

|L"" endereco de E-Email valido

ENVIAR

Recuperar palavra passe

E-Mail de registo

|L"" endereco de E-Email valido

ENVIAR

A palavra passe foi enviada para este enderego

Recuperar palavra passe

E-Mail de registo

um enderago de E-Email valido

ENVIAR

Erro no acesso a palavra passe | Contate o supervisor

portanto ser utilizado.

Na caixa de texto E-Mail de
registo devera escrever o
endereco de e-mail exato
usado no registo, atuando
depois o botdo ENVIANR.

Se a operacao foi bem
sucedida, a sua palavra passe
sera enviada para a caixa de
correio do endereco de e-mail
usado.

A mensagem informativa a
verde serd mostrada.

Se a operacédo nao foi bem
sucedida, serd mostrada uma
mensagem informativa a
vermelho.

Neste caso nenhuma palavra
passe sera enviada.

A situacao de erro mais
comum ocorre quando o
utilizador escreve um
endereco de e-mail que ndo
existe no portal, ndo podendo

Por isto, é importante que o endereco de e-mail escrito seja exatamente igual ao usado no

Registo e no processo de adeséo a cliente Pumangol.
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3. Menu principal

Pagina principal do Portal Cartdo Frota, apresentada ao utilizador apos Iniciar Sesséo.

gestorlid

° utilizadores
e Consultar

| cons
° Emissdo de Cartdes
° Eventos
° Geral

A esquerda existe um menu onde se apresenta expandida a op¢do Consultar. (ver ponto 5)

No topo pode ver-se 0 nome do utilizador em sesséo.
Em baixo o logotipo do site, Aeon.

A direita esta a zona de trabalho onde s&o apresentadas as paginas que correspondem as
opcoes selecionadas no menu.

O menu disponibiliza 5 grupos de op¢des, cada um deles com subopgbes apresentados nas
figuras seguintes:

ﬁ Opcéao que carrega a pagina de gestéo de utilizadores.

% gestorlld

= Embora a utilizagdo do site esteja restrita apenas a gestores de
cartdes frota, com o nivel maximo de acesso, também é

0 Utilizadores possivel a outros utilizadores registarem-se com um de nivel

acesso mais baixo e acederem ao site apenas para consulta dos
movimentos do seu cartdo.

° Consultar

° Emissao de Cartoes
° Eventos
° Geral
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A pagina de Gestdo permite ao gestor frota gerir utilizadores de nivel mais baixo:

e autorizar o acesso ao site,
e desautorizar ao acesso site,
e gerir os cartdes de cada utilizador na consulta dos seus movimentos.

Opcéao que permite fazer dois tipos de consultas:

gestorlld
e movimentos dos cartdes,

@ Utilizadores e operacdes na conta do cliente.

e Consultar

Movimentos

Conta
gestorlld Opcéao que permite fazer duas

° Emis=sdo de Carties ~ ~ ~
operacoes na gestao de cartoes:

e Eventos
e Geral

e Utilizadores

° Consultar

@ Emissio de Cartdes e realizar pedidos de emiss&o

Cartdes Emitidos

e alterar operacionalidade dos
€ Eventos cartdes existentes.

° Geral

Opcéao onde o gestor pode subscrever a rececao de e-mails de
gestorllg aviso, em resposta a diversos tipos de eventos ocorridos nos
cartbes da sua empresa.

m
=
=

o Utilizadores

e Consultar

° Emissdo de Cartdes

e Eventos
Subscricdo

° Geral

Opcao onde o utilizador pode:
gestorll4

m
=
[

= jniciar a sessao de trabalho
° Utilizadores no portal.(voltar a iniciar)

© consultar = terminar a sesséo de
€D Emissio de cartdes trabalho no portal.

° Eventos
ﬁ Geral informacgdes sobre as

paginas disponiveis no site e

= abrir uma janela que mostra

suas versoes.

Terminar Sessdo

= Descarregar este manual.
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4. Utilizadores - gestao
Esta pagina permite ao gestor frota gerir os acessos dos varios utilizadores da sua empresa.

A pagina apresenta uma lista com os utilizadores que se encontram registados no portal,
e encima uma barra de botdes que disponibilizam diversas operacdes.

Utilizadares 1.0.0.0

La ANGLOBAL COMERCIO INDUST E SERVICOS LDA . La Expartar . ]d Relatério Geral . | % Atualizar T Limpar filtros © Remover Utilizador 3 Cartes do Utilizador

‘ Cliente selecionado || Exportacdo e Relatorios H Operagges |

Arraste um czbegalho de coluna para aqui para agrupar

Nome de Utlizador 1| N° de Conta T |Momeda Conta 1| Tipo de Acesso 1| N° de Cartao T Autorizado T'| EMail Criaggo Ultima Atividade | Online T
> | gestor114 00000114 ANGLOBAL COMERCIO  power i rept@hotmal.com  2016-03-24 11:21:54  2016-03-24 13:04:22 0
paulojorge 00000114 | ANGLOBAL COMERCIO = cardholder 7825120000000038610 pjorge@htomail.com | 2016-03-24 13:03:56  2016-03-24 13:03:56 G
TOTAL 2

Procurar ‘ |

A lista mostra 2 utilizadores: um de nivel maximo, ou "power”, gestor frota, e outro utilizador
de nivel mais baixo, ou ’cardholder”.

O gestor do sistema tem acesso a todas as opcdes do portal, 0s outros utilizadores apenas
podem aceder a Consulta de Movimentos do cartdo frota que lhes estéa atribuido.

Campos da lista:

e Nome de Utilizador nome do utilizador usado no registo no portal.

e N°de Conta n° de conta de cliente Pumangol. (idéntico em todos os utilizadores)
e Nome da Conta nome da conta. (idéntico em todos os utilizadores)
e Tipo de Acesso ou nivel de acesso. Pode ser power destinado apenas ao gestor

frota, existindo portanto apenas UM.
Os restantes utilizadores registados no portal tém o nivel de acesso
cardholder, por serem detentores de um cartéo frota.

e NO°de Cartdo € 0 n° que vem marcado no cartéo frota do utilizador.
Normalmente, apenas os utilizadores carholder de nivel baixo tém
um cartéo atribuido, inserido na operagao de registo.

(podem ter mais do que 1 cartdo)
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e Autorizado mostra o estado de autorizacdo do utilizador. O gestor frota pode
alterar a autorizacdo de cada utilizador, excetuando ele proprio.
Quando se autoriza / desautoriza um utilizador este recebera um
e-mail informativo na sua caixa de correio. O endereco de e-mail
usado é o0 mesmo que o utilizador usou no reqisto.

e Email endereco de e-mail usado pelo utilizador no registo.

e Criacao data / hora de registo do utilizador no portal.

e Ultima Atividade  data/ hora da Ultima atividade do utilizador no portal. (+/- 30 minutos)
e OnLine a imagem com o circulo verde aparece se o utilizador esteve em

sessdo no portal ha menos de 30 minutos.

Operacdes disponiveis ao gestor frota:

Utilizadores 1.0.0.0

d ANGLOBAL COMERCIO INDUST E SERVICOS LDA v _d Exportar v J Relatorio Geral o "2 Atualizar G Limpar fitros @ Remover Utilizador 57 Cartdes do Utiizador

\ Cliente selecionado / Exportagio Melatdrios \ / / /O)p:ragﬁes / |

._:_:;l Exportar ~

Excel C5V

Excel ¥LSX /

O botéo Relatério Geral produz relatério ge utilizadores,

O botéo Atualizar/atualiza a lista com as mais recentes dlteracGes produzidas por outros
utilizadores. Exemplo: registo de um ngvo utilizador gfitretanto realizado.

O botao Limpar Filtros remove tgdos os filtros gplicados as colunas da lista. Remove também uma

possivel ordenacéo efetuada gelo gestor.

O botdo Remover Utilizador remove o pégisto do utilizador selecionado na lista

O gestor frota apenas pode removerAtilizadores de nivel baixo, (cardholder), ndo pode remover o
seu proprio registo.

O utilizador que foi removido r

ebera na sua caixa de correio um e-mail informativo.

O botdo Cartbes do Utilizador abre uma janela com uma lista dos cartdes assignados ao utilizador
selecionado na lista.

A gestdo de cartdes realizada nesta janela apenas tem a ver com as consultas de
movimentos que o utilizador selecionado podera fazer, com base nos cartées que “pode
verificar”.

N&o tem nenhuma relagdo com a gestéo fisica dos cartdes dos utentes, essa sim realizada
na opcéo 6.2 Cartées Emitidos.
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Um utilizador / colaborador da empresa s6 devera ter um cartédo atribuido.

No entanto, pode ja ter tido outros cartdes entretanto nao ativos. Exemplos: um cartdo com
prazo expirado, um cartédo perdido.

Embora os cartdes ja tenham sido desativados pelo gestor, (ver ponto 6.2) tém que continuar a
figurar na lista de cartdes, significando isso que, as consultas de movimentos efetuadas pelo
utilizador irdo incluir os movimentos realizados com esses cartdes.

Exemplo pratico:

Um utilizador perde o seu cartdo durante o més 2016-03, e recebe um novo cartdo com o qual faz
uma nova operacao de registo. (mantendo todos os dados anteriores com excegéo do cartio)

Com este novo cartdo faz um abastecimento em 2016-04-02.
Quando acede ao portal e faz uma consulta de movimentos de 2016-03-01 a 2016-04-30,

abrangendo dois meses, apenas aparecem, 0s movimentos de abril, neste caso o abastecimento
realizado em 2016-04-02. Todos os movimentos de marco, e anteriores, [ ndo aparecem.

Isto deve-se ao facto de o utilizador ter feito um novo registo com o novo cartédo, para torna-lo
ativo no portal e assim poder consultar 0s seus movimentos.

Ao receber um novo registo do mesmo utilizador, o portal interpreta-o como uma corre¢cédo a um
registo efetuado anteriormente, desatribuindo o cartdo anteriormente assignado ao utilizador.

Nesta situacéo, o gestor frota deve aceder a esta pagina, selecionar este utilizador e abrir a janela
de Cartbes do Utilizador, para proceder a reativagao do cartdo “antigo”.

Neste caso, ndo houve qualqg ano do utilizador, mas sim um novo registo com um novo
cartdo, em substituicdo do cartdo perdido:
Cartdes do Utilizador > RS = [N

Arraste um cabecalho de coluna para agui para agrupar

MN® de Cartac Atrnibuicso
> FE25120000000038610 2016-03-24 13:03:56 ||
FE25120000000038594 2016-03-24 15:57:51 ||

| I

"TCITAL |
Mome de Utilizador pauloj*:rge

[

Na lista de cartBes do utilizador existem: o 1° que foi perdido, ndo assignado. O 2°, assignado,
atualmente usado pelo utilizador.

Para que as consultas de 2016-03 e meses anteriores continuem a mastrar os abastecimentos
deste utilizador, o 1° cartdo devera ser de novo atribuido ao utilizador.

Para tal, o gestor frota seleciona-o na lista e ativa a célula do campo Valido.
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5. Consultar

Esta opcao permite fazer consultas de movimentos e operacdes de conta.

O gestor frota tem acesso aos 2 tipos de consulta, podendo ver os registos de todos os
cartdes frota, bem como todos os carregamentos de conta.

O utilizador de nivel mais baixo tem acesso apenas a consulta de movimentos, e vera
apenas os registos do seu cartéo.

5.1. Movimentos

Os movimentos séo apresentados numa lista, existindo no topo uma barra de botdes que
permite efetuar algumas operacdes sobre os movimentos, e uma caixa de texto em baixo
para filtragem.

Transagges 1.0.54.1

LS ANGLOBAL COMERCIO INDUST E SERVICOS LDA - \_3 Exportar - }ﬂ Relatdrio de Transactes + | Inicio ‘ 1] |Dl-10-2015 |ﬂ‘ Fim |31-1D-2015 ‘E| i | J?, Atualizar T Limpar filtros
| Cliente selecionado H Exportacdo e Relatdrios H Periodo de Analise H Operacies |
Arraste um cabegalho de coluna para aqui parz agrupar
N° de Conta Y | Nome da Conta Data/Hora NO Veiculo T Referéncia Nome do Posto Y| Atigo Y| Quantidade Valor (Kz)| Prego Un. (Kz)
00000114  ANGLOBAL COMERCIO INDUST E SERVICOS LDA  2015-10-27 16:14:00 PAULO JORGE 6090 - 65665 Praga da Madeira 0,00 0,00 0,000 L
T 00000114  |ANGLOBAL COMERCIO INDUST E SERVICOS LDA | 2015-10-27 15:56:00 PAULO JORGE 6035 - 65661 Praga da Madeira Gasdleo 1.319,73 98.980,00 75,000
] 00000114 ANGLOBAL COMERCIO INDUST E SERVICOS LDA  2015-10-27 14:48:24 BGO-32-41 7029 - 68631 Cacuaco Auto-estrada | Gasdleo 58,68 4.401,00 75,000
] 00000114  ANGLOBAL COMERCIO INDUST E SERVICOS LDA  2015-10-27 14:35:33 DAVID QUITUMBA 7004 - 68625 Cacuaco Auto-estrada | Gasdleo 425,20 31.880,00 75,000
] 00000114  ANGLOBAL COMERCIO INDUST E SERVICOS LDA  2015-10-27 14:29:11 DAVID QUITUMBA 6991 - 65620 Cacuaco Auto-estrada | Gasdleo 0,00 0,00 75,000
] 00000114  ANGLOBAL COMERCIO INDUST E SERVICOS LDA  2015-10-27 14:10:13 DAVID QUITUMBA 6961 - 65610 Cacuaco Auto-estrada | Gasdleo 755,09 56.631,80 75,000
] 00000114 | ANGLOBAL COMERCIO INDUST E SERVICOS LDA  2015-10-27 13:53:03 JUSTO CHINGUI 3987 - 65603 Artesanato Gasdleo 989,67 74.975,20 75,000
] 00000114  ANGLOBAL COMERCIO INDUST E SERVICOS LDA  2015-10-27 13:42:44 DAVID QUITUMBA 6916 - 65593 Cacuaco Auto-estrada | Gasdleo 1.319,83 58.987,20 75,000
] 00000114  ANGLOBAL COMERCIO INDUST E SERVICOS LDA  2015-10-27 12:21:35 ANASTACIO GABRIEL 4316 - 65567 Baia de Luanda Gasdleo 959,00 74.925,00 75,000
00000114 | ANGLOBAL COMERCIO INDUST E SERVICOS LDA  2015-10-27 12:00:33 LD-34-77-G] 6727 - 68361 Cacuaco Auto-estrada | Gasdleo 60,00 4,500,00 75,000
] 00000114  ANGLOBAL COMERCIO INDUST E SERVICOS LDA  2015-10-27 07:55:10 JUSTO CHINGUI 4927 - 66465 Praga da Madeira Gasdleo 972,01 72.500,80 75,000
] 00000114 | ANGLOBAL COMERCIO INDUST E SERVICOS LDA  2015-10-27 07:25:23 BGS5-64-44 4835 - 68450 Praga da Madeira Gasdleo 35,78 2.683,50 75,000
TOTAL 139| ‘ | | 112.401,52| 8.431.247,40 ‘ B
q] Il ] 3
Pracurar | | . Referéncia I

Por questdes de dimensdo, a lista apresentada ndo mostra todos os campos disponiveis,
no entanto todos aqui serao descritos mais a frente.

La ANGLOBAL COMERCIO INDUST E SERVICOS LDA v Lg Exportar v {% Relatério de Transaches - Im’cio‘l) 01-10-2015 ﬂ‘ Fim‘31-10-2015 ] 11‘ *_3; Atualizer G Limpar fitros

‘ Cliente selecionado H Exportacéo e Relatorios H Periodo de Andlise H Operaqdes

O rodapé da lista contém o total de movimentos, e 2 somatérios referentes a quantidade
e valoreg‘totais dos movimentos.

A barra/de botdes disponibiliza:

Um botéo para selecionar o cliente, disponivel apenas a administradores do site.
Para o gestor frota o botdo tem pré-selecionada a sua empresa, estando bloqueado.
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| Cliente selecionado | Exportacdo e Relatorios | Periodo de Anlise | Operagies

Lﬂ ANGLOBAL COMERCIO INDUST E SERVICOSLDA - I-d Exportar v {7 Relatério de Transaches - Inicio‘lb 01-10-2015 E‘ Fim‘31-10-2015 ﬂ|«‘ *::‘; Aualizar T Limpar fitros

= Expartar . Um botéo para exportacdo dos movimentos para ficheiros de Excel.
Original Excel A 12 opcéo exporta em formato CSV, com um conjunto de campos
Excel C5V pré-definido.
Excel XLSX

A 22 opgéo exporta também em formato CSV, incluindo todos os
campos apresentados na lista.

A 32 opcéo exporta em formato XLSX, incluindo todos os campos apresentados.
O ficheiro Excel é produzido com 2 paginas: a primeira com a lista de movimentos,
a segunda com informacdes relativas a ordenacéo, filtragem e periodo definidos.

Lﬂ ANGLOBAL COMERCIO INDUST E SERVICOS LDA v Ld Exportar v } Relatorio de Transagdes - Im’cio‘l) 01-10-2015 ﬂ‘ Fim‘31-10-2015 ] ﬂ‘ -f!g Atuglizar ;- Limpar ftros

Relatono de Transacies
O 1° relatério lista os movimentos em grupos, cada grupo

respeitante aos movimentos de um cartéo.

Relatano Geral

O 2° relatério separa 0s movimentos também por grupos, em que cada grupo contém os
movimentos de um posto.
(ver ponto 9: exemplos de relatoérios)

| (Cliente selecionado H Expartacéo e Refgtorios || Perfoda de Andlise H Operagdes |
I/ Relatério de Transagbes 'l Um bot&o para produzir 2 tipos de relatorios.

LEEJ ANGLOBAL COMERCIO INDUST E SERVICOS LDA v uﬂ Expartar v } Relatorio de Transagdes - Im’cio‘l) 01-10-2015 H‘ Fim‘31-10-2015 ] ﬂ‘ -i’g Atuglizar 5 Limpar fitros

Cliznte selecionado | Expartado e Relatorios | Perindo de Andlise | Operagles

Existem 2 seletores de datas para definicdo do periodo de movimentos a mostrar na lista,

exportacao e relatorios.
Quando se entra nesta pagina esta pré-selecionado o més atual ou, ndo existindo ainda
movimentos no més atual, o Gltimo més que tem movimentos.

O utilizador pode navegar nos meses, usando os 2 botdes laterais aos seletores de datas.

Inicio | :f | 01-10-2015 (@

| Periodo de

Fim | 31-10-2015

ilise

O botdo a esquerda avanca um més, o da direita recua um més:
Pode também selecionar-se um periodo mais especifico, abrindo cada seletor de data,
respeitante a data inicial & esquerda e a final de periodo a direita.
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Neste exemplo vé-se o seletor aberto da data inicial do
seg ter qus qui sex sdb dom periodo, com o dia 1 de Outubro de 2015 selecionado
s 235 30 B0 z 3 a para data de inicio do periodo a analisar.

a1/ s s 7 8 9 10 ul O periodo selecionado seria: 1-10-2015 a 31-10-2015

42 | 12 13 14 15 18 17 18
43 | 19 20 21 22 23 24 25
44 | 26 27 28 29 30 31 1

19

58

4s| 2 3 a4 s s 7 8|35

 Lmparfiltres | O Ultimo grupo da barra botdes tem um bot&o para
Operacies | atualizar a lista com os movimentos mais recentes.
Tem ainda um botdo que remove todos os filtros e
ordenacgdes eventualmente aplicados nas colunas / campos.

Atualizar

Estando a lista ordenada naturalmente por ordem descendente de data / hora dos
movimentos, estando no topo 0 movimento mais recente efetuado, o utilizador pode
aplicar qualquer outra ordenag&o que achar mais conveniente, podendo mesmo fazer
ordenagdes por varias colunas. (ver ponto 9)

O mesmo se aplica a filtragem dos movimentos. Inicialmente n&o existe qualquer filtro

aplicado, mas o utilizador € livre de filtrar a lista como achar conveniente, podendo mesmo

fazer filtros em vérias colunas. (ver ponto 9)

NOTA: existindo uma ordenacéo e filtragem especificas, estas serdo aplicadas na
exportacao para ficheiros Excel.

Campos de cada Movimento:

N° de Conta n° de conta do cliente a que pertence o gestor frota.
N° Unico, identificador do cliente no portal da Pumangol.

Nome da Conta nome dado a conta. Geralmente o nome da empresa cliente.
Data / Hora data e hora de ocorréncia do movimento.
N° Veiculo usado para identificar o veiculo. Deve conter a matricula mas por

vezes contem o nome do utilizador / condutor do veiculo.

Referéncia n° Unico identificador do movimento realizado.

Nome do Posto nome do posto onde se realizou 0 movimento.

Artigo nome do artigo / produto / combustivel, adquirido neste movimento.
Quantidade guantidade comprada neste movimento.

Valor valor pago.

Preco Un. preco unitério de cada unidade do artigo comprado.

(referente a 1 litro no caso de combustivel)
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e Km n° de quildmetros da viatura no momento em que este movimento
foi realizado.

¢ N° Condutor n° de identificacdo do condutor.

e NO°de Cartéo n° do cartdo usado pelo condutor. (n° gravado no cartéo)

e Resultado resultado do movimento. OK o abastecimento foi bem sucedido.

Caso contrario, contém a descri¢cdo sumaria da razdo de falha do
abastecimento.

e 1°Nome 1° nome do utilizador do cartéo.
Dependendo da personalizacdo do cartdo pode ou ndo estar
preenchido.

e Ultimo Nome Ultimo nome. Da mesma forma, pode n&o estar preenchido.

e Utilizador nome do utilizador no portal. Se o utilizador deste movimento estiver

registado no portal o nome usado no registo aparece neste campo.

¢ N°de Sub-Conta n° de subconta do cartdo usado neste movimento.
(pode néo estar preenchido)

o Nome da Sub-Contanome da subconta do cartdo. (pode ndo estar preenchido)

e Tipo tipo de operagéo interna usada pelo terminal de cartdes.
e N°do Artigo n° do artigo / produto / combustivel. Ex:. 1 = Gasoleo, 2 = Gasolina.
e N°do Posto n° interno de identificagdo do posto onde se realizou 0 movimento.

e Regido do Posto  regido do posto.

¢ N°de Conta Bancaria n° da conta bancéria usada para débito do valor deste
movimento.

Tal como ja foi descrito, o campo resultado indica o resultado do movimento.
Se foi bem sucedido contém OK. Se nao foi bem sucedido contém uma descrigéo breve
da razéo do insucesso, enumerando-se algumas das razdes:

= Operacao cancelada localmente.

= Cartdo suspenso.

= Erro técnico.

» Limite de compras no periodo.
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No caso do movimento, ou compra, ser mal sucedido, 0s seguintes campos ndo vém

preenchidos:
= Artigo,
= Quantidade, (preenchido a zero)
=  Valor, (preenchido a zero)
= Preco Un. (preenchido a zero)
= Km,

= NC° Condutor,
= N do Artigo.

5.2. Operacgoes de Conta

As operag0es de conta sao apresentadas numa lista, existindo no topo uma barra de
botdes que permite efetuar algumas operagdes e uma caixa de texto em baixo para

filtragem.
Operagbes de Conta 1.0.54.1
La PTA - AGUAS - La Exportar - ]= Operagdes por Conta - Inicio| [ | 01-10-2015 |l‘ Fim ‘EI-IU-ZUIS ‘ll “" ‘ J?g Atualizar T  Limpar filtros
| Cliente selecionado H Exportacao & Relatdrios H Periodo de Anlise H Operagfies |

Arraste um cabegalho de colunz para aqui para agrupar

Data/Hora Tipo de Operagao 1 | Nome do Produto 1 Quantidade Valor (Kz) Saldo Final (Kz) NE de Conta T | Nome da Conta
2015-10-04 19:15:18 ' Abastecimento Gasolina 27,83 -3.200,00 606.617,20 00000045 FROTA + 782512
] 2015-10-04 10:45:36  Abastecimento Gasolina 64,79 -7.450,80 609.817,20 00000045 FROTA + 782512
] 2015-10-04 10:18:26 | Abastecimento Gasolina 27,83 -3.200,00 617.268,00 00000045 FROTA + 782512
] 2015-10-03 11:49:03 | Abastecimento Gasolina 17,21 -1.980,00 620.468,00 00000045 FROTA + 782512
] 2015-10-03 03:01:38  Saldo 0,00 517.697,00 622.448,00 00000045, Mov.:2015-10-02  N° do Documento: 141562218 N da O
] 2015-10-02 16:41:33 | Abastecimento Gasolina 27,82 -3.200,00 104.751,00 00000045 FROTA + 782512
] 2015-10-02 13:53:41 | Abastecimento Gasolina 22,19 -2.551,80 107.951,00 00000045 FROTA + 782512
] 2015-10-02 13:43:40 Abastecimento Gasolina 28,33 -3.258,00 110.502,80 00000045 FROTA + 782512
] 2015-10-02 12:21:43  Abastecimento Gasolina 1,63 -187,40 113.760,80 00000045 FROTA + 782512
] 2015-10-02 12:18:53  Abastecimento Gasolina 5,49 -631,40 113.258,20 00000045 FROTA + 782512
] 2015-10-02 10:56:04 Abastecimento Gasolina 27,82 -3.200,00 114.579,60 00000045 FROTA + 782512
] 2015-10-02 09:29:55 Abastecimento Gasolina 4,17 -480,00 117.779,60 00000045 FROTA + 782512
] 2015-10-01 19:47:42  Abastecimento Gasolina 34,60 -3.980,00 118.259,60 00000045 FROTA + 7825120=
TOTAL 190| | 2.807,000 194.835,900 322.070,700 | =
Ol Il | 3
Procurar ‘ | - Matricula do Veiculo &

A lista contém no rodapé o total de operacfes apresentadas, totais referentes a
guantidade, valor das operacdes e ainda o saldo atual da conta.

Por questdes de dimensdo, a lista apresentada ndo mostra todos os campos disponiveis,
no entanto todos aqui serao descritos mais a frente.

As operacdes sdo apresentadas por ordem descendente de data / hora, sendo o 1° registo
da lista 0 mais recente.
(o valor do campo saldo deste registo é idéntico ao apresentado no rodapé)

O utilizador pode no entanto aplicar uma ordenacéo diferente, mais conveniente, por uma
ou mais colunas da lista. (ver ponto 9)
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A lista apresenta 2 tipos de operacdes:

= abastecimentos, que séo débitos na conta do cliente,
» carregamentos que séo créditos na conta do cliente. (cor de fundo alaranjado)

Os abastecimentos diminuem o valor apresentado no campo Saldo Final,
0s carregamentos aumentam este valor.

Analisando a lista na zona perto da operacao de carregamento, considerando que 0s

registos se encontram na ordem natural de data/hora descendente, tem-se:

DatafHora Tipo de Oper T Nome 1 Quantidade]  Valor (Kz)| Saldo Final (K2 N de Conta T/ Nome da Conta T/ o Cartdo

2015-10-04 10:18:26 Abastecimento  Gasoling 78 -3.20000  617.268,00 00000045 FROTA + 7825120000000014025  Baja de Luanda

2015-10-03 11:49:03 Abastecimento  Gasolin 1721 -1930,00  620.468,00 00000045 FROTA + 7825120000000019594  Benfica Auto-gstrada

2015-10-03 03:01:38 Saldo 000 517.69700  622.448,00 00000045, Mov.:2015-10-02 NO do Documento:141562219  N° da Operagdo: 14225943

2015-10-02 16:41:33 Abastecimento  Gasoling 82 -3.20000  104.751,00 00000045 FROTA + 7825120000000014058  Talatona

2015-10-02 13:53:41 Abastecmento  Gasoling 21y 1180 o, 107.951,00 00000045 FROTA + 7825120000000014066  Talatona
107.951,00 — 3.200,00 = 104.751,00 abastecimento de 3.200,00 Kz

104.751,00 + 517,697.00 = 622.448,00 carregamento de 517,697.00 Kz
622.448,00 — 1.980,00 = 620.468,00 abastecimento de 1.980,00 Kz
620.468,00 — 3.200,00 = 617.268,00 abastecimento de 3.200,00 Kz

O saldo do registo anterior € somado (ou subtraido) ao valor do registo atual, para
dar o saldo deste registo.

A barra de botdes disponibiliza:

La PTA - AGUAS fv La Exportar v ]- Operages por Conta  ~ Inicio‘l) 01-10-2015 ﬂ‘ Fim‘31-10-2015 B «‘ ‘} Atuglizar T, Limpar filtros

| Cliente selecionado K Expartacdo e Relatorios | Periodo de Andlise | Operagies |

/

Um botéo para selecionar o cliente, disponivel apenas a administradores do site.
Para o gestor frota o botdo tem pré-selecionada a sua empresa, estando bloqueado.

Exportar a lista para um ficheiro CSV, um formato simples mas de
La Exportar ~ p p ATV YoV p
exportacdo muito rapida, podendo ser aberto com o Excel.
Excel C5V
Excel XLEX Exportar a lista para um ficheiro XLSX, ja formatado em Excel
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B S .| Um botdo que permite produzir 2 tipos de relatorios:
S pIEETES TIC i 1°, operacdes de conta, sem agrupamento.
Operacdes por Conta (agrupado) 2°, operacdes de conta agrupadas por cartdo.

Inicio :l].ﬁ-].D-EDlS B Fim | 15-11-2015 E

Estando as operag¢des agrupadas por cartdo, neste 2° tipo relatério ndo é possivel efetuar
o calculo do saldo (em exemplo no inicio desta pagina), funcdo dos abastecimentos e
carregamentos de conta efetuados.

Existem 2 seletores de datas para definicdo do periodo de opera¢des a mostrar na lista
na exportacao e relatorios.

Quando se entra nesta pagina esta pré-selecionado o més atual ou, ndo existindo ainda
operagcdes no més atual, o Ultimo més que tem operacdes.

O utilizador pode navegar nos meses, usando os 2 botbes laterais aos seletores de datas.

Inicio 01-10-2015 (@ Fim | 31-10-2015 (& | 44

| Periodo de Ardlise |

O botdo a esquerda avanga um més, o da direita recua um més:
Pode também selecionar-se um periodo mais especifico, abrindo cada seletor de data,
respeitante a data inicial na esquerda e a final de periodo na direita.

&, Atualizar .
_ —_  Neste exemplo vé-se o seletor aberto da

Novembro - 2015

data final do periodo, com o dia 15 de
Novembro de 2015 selecionado para
data de fim do periodo a analisar.

ter qua qui sex sab dom

= 44 | 26 | 27| 28 29 30 31 1
45 | 2 3 4 5 6 7 3

46 9 i0 11 12 13 14 15 , . .
O periodo selecionado seria:

16-10-2015 a 15-11-2015

47 | 18 17 18 19 20 21 22
48 | 23 24 25 26 27 28 29

Ln
(=]

49 | 30 1 2 3 4

Atualizar 7 Limpar filtres | 5 qitimo grupo da barra botdes tem um bot&o para atualizar

Operagdes || alista com as operacdes mais recentes.
Tem ainda um bot&o que remove todos os filtros e
ordenacgdes eventualmente aplicados nas colunas / campos.

Estando a lista ordenada naturalmente por ordem descendente de data / hora de
ocorréncia das operacdes, estando no topo a operacdo mais recente efetuada, o utilizador
pode aplicar qualquer outra ordenacdo que achar mais conveniente, podendo mesmo fazer
ordenacdes por varias colunas. (ver ponto 9)

O mesmo se aplica a filtragem das operacdes. Inicialmente n&o existe qualquer filtro
aplicado, mas o utilizador ¢€ livre de filtrar a lista como achar conveniente, podendo mesmo
fazer filtros em varias colunas. (ver ponto 9)

NOTA: existindo uma ordenacéo e filtragem especificas, estas serdo aplicadas na
exportagao para ficheiros Excel.
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Campos de cada Operacao de Abastecimento:

Data / Hora

Tipo de Operacao

Nome do Produto
Quantidade
Valor

Saldo Final
N° de Conta
Nome da Conta

N° do cartao

Posto

Utilizador

Matricula do Veiculo

data e hora de ocorréncia da operacao.

pode ser um abastecimento, carregamento de conta ou uma
operacdo negada por uma qualquer condi¢ao de erro.
Estes tipos de operagéo aparecem na lista como:

= Abastecimento,
= Saldo,
= Negado.

nome do produto abastecido / comprado. Exs: Gasolina, Gasoéleo.
guantidade abastecida.
valor do abastecimento.

saldo que ficou depois da operagéo efetuada.

n° da conta de cliente, identificador Unico atribuido pela Pumangol.
nome da conta atribuida pela Pumangol.
n° do cartdo que realizou o abastecimento.

nome do posto onde foi realizado o abastecimento.

nome do utilizador no portal. Se o utilizador desta operacéo estiver
registado no portal o nome usado no registo aparece neste campo.

matricula do veiculo que realizou o abastecimento.
Por vezes preenchida com o nome do condutor.

Os campos referentes a Operacédo de Carregamento tém algumas diferencas que se

enumeram a seguir:

Tipo de Operacéo
Nome do Produto
Quantidade

Valor
Saldo Final

N° de Conta
Nome da Conta
N° do cartao

Posto

Utilizador

Matricula do Veiculo

sempre Saldo.
sempre vazio.
sempre a zero.

valor do carregamento de conta.
saldo que ficou depois do carregamento efetuado.

n° da conta de cliente e data do carregamento.
n° Unico do documento de carregamento de conta.
n° Unico da operacao de carregamento de conta.

sempre vazio.

sempre vazio.
sempre vazio.
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6. Emissao de cartoes

Esta opcdo tem 2 botBes para acesso a 2 paginas que permitem:

o Gestdo: fazer pedidos de emisséo de novos cartbes frota a Pumangol.
o Cartbes Emitidos: gerir os cartdes frota existentes.
6.1. Gestao

Nesta pagina o gestor pode gerir os pedidos de emisséo de novos cartdes frota:

e criando novos pedidos,

e alterando existentes,

e enviando por e-mail a Pumangol os pedidos ja prontos e fechados,

e eliminando pedidos considerados obsoletos, errados ou desnecessarios.

Pedidos de Emissdo de Cartdes

) Insenr Novo ‘ercharSeIecmnado
[SGLOBAL COMERCIO INDUST E SERVICOS LDA ~| [ Exportar + J=|  Pedidos de Emissio || 39 Caties (@ Remover Selecionado % Atuglizar

[ E-Mail para Pedido de Emissao T Limpar filtros
=]

Cliente selecionado H Exportacdo e Relatorios Operagdes Operacdes Aux.

Arraste um cabegalho de coluna para aqui para agrupar

e T | Nome do Cliente T | Descrigiao Criagao E-Mail Enviado Estado T Satisfeito T Ultima Alteraco
> 4 ANGLOBAL COMERCIO INDUST E SERVICOS LDA CARTOES GASOLINA 2016-03-28 19:00:09 Aberto 2016-03-28 18:00:22
3 ANGLOBAL COMERCIO INDUST E SERVICOS LDA CARTOES GASOLEQD 2016-03-28 17:47:25  2016-03-28 19:00:56  2016-03-28 18:46:36 Fechado 2016-03-28 16:00:56
[os | | | — | ]
Procurar ‘ | | Descrigio .

A péagina apresenta uma barra de ferramentas, encima, a lista contendo todos os pedidos
de emisséao: abertos, fechados, por enviar e ja enviados a Pumangol. Em baixo uma
caixa de texto para procura de pedidos por alguns campos do pedido. (ver ponto 9)

O 1° botéo da barra de ferramentas serve apenas ao
[NGLOBAL COMERCIO INDUST E SERVICOS LDA admlnlstraqlor do portal, com permissdes de acesso a
todos os clientes Pumangol.
: : Para o gestor frota este botdo apenas contém a sua
Cliente selecionado
empresa, estando portanto bloqueado.

O 2° botéo tem 5 opcgdes de exportacao para ficheiros

La Exportar - Excel que se enumeram na pagina seguinte.

‘ Exportacdo e

Pedidos Excel CSV 12 opcéo: exporta os pedidos de emissdo presentes na lista para
um ficheiro CSV.

Pedidos Excel XLSX

Cartdes do Pedido Aeon Excel XLSX
Cartées do Pedido Excel CSV
Cartdes do Pedido Excel XLSX
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22 opcéao: exporta os pedidos de emissdo presentes na lista para
um ficheiro XLSX.

32 opcéo: exporta os cartbes pertencentes ao pedido de emissao
selecionado na lista, para um ficheiro XLSX.
Este ficheiro tem um formato de campos especial,
sendo idéntico ao ficheiro que é colocado em anexo no
e-mail enviado a Pumangol, na operac¢éo de envio do
pedido de emisséao.

43 opcéo: exporta os cartbes pertencentes ao pedido de emisséo
selecionado na lista, para um ficheiro CSV.

52 opgdo: exporta os cartdes pertencentes ao pedido de emisséo
selecionado na lista, para um ficheiro XLSX.

) Insenr Novo Este grupo de botbes permite ao gestor:

Cattdes (o) Remover Selecionado

7 E-Mail para Pedido de Emissio gerir os novos cartdes do pedido de emisséo

selecionado na lista.
Operagdes | = inserir um novo pedido de emissao de cartdes.
= remover o pedido de emissdo selecionado na lista.
» enviar por e-mail o pedido e emisséo de cartbes a
Pumangol

&) Inserir Novo Atuando este botdo insere-se uma nova linha na lista com um novo pedido
de emisséo de cartbes.
Os campos N°, Nome do Cliente, Criac&o, Estado e Ultima Alterac&o séo
logo automaticamente preenchidos com:

e 0 numero do pedido de emisséao, Unico no portal,

e 0 nome da empresa,

e adata/ hora de criagdo do pedido de emissao,

e 0 estado do pedido de emisséo: Aberto,

e adata/ hora da ultima alteracédo que coincide com a criagao.

O gestor pode preencher os campos:

Descricdo: com uma descri¢cdo simples do pedido de emisséo.
(esta descricdo sera depois usada na insergéo dos cartées do pedido.
Automaticamente preenchida, pode no entanto ser alterada pelo gestor)

Satisfeito:  este campo s6 devera ser preenchido quando o gestor receber da
Pumangol os cartbes correspondentes ao pedido de emisséo.
Devera ser preenchido com um “visto” se os cartdes correspondem
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aos existentes no pedido, ou ndo preenchido, caso contrario.
& Remover Selecionado | Atuando este botdo remove-se o pedido de emisséo selecionado.
E apresentada uma janela de dialogo onde o gestor pode confirmar,
ou nédo, a remocao do pedido de emisséao.

L1 E-Mail para Pedido de Emissdc |  Este botfo faz o envio & Pumangol por e-mail, do pedido de
emissao de cartdes selecionado.
O envio s6 serd bem sucedido se o pedido de emissdo selecionado estiver Fechado.
Se o estado estiver ainda em Aberto a operacdo de envio falhara, sendo o gestor
informado por uma janela de didlogo informativa.

Se o0 pedido de emissao estiver ainda Aberto o gestor devera atuar o botdo Fechar
Selecionado e so6 depois podera fazer o envio a Pumangol.

| Fechar Selecionado 5 )
Este grupo de botdes permite ao gestor:

“%  Atualizar

el = fechar o pedido de emisséo selecionado na lista.

| Operagdes Aux. | = atualizar a lista com as Ultimas alteracoes.
» limpar eventuais filtros e ordenacdes na lista.

| Fechar Selecionado | Atuando este botéo fecha-se, ou volta a abrir-se, o pedido de
emissao selecionado na lista.

Se o pedido estiver no estado Aberto, o cadeado do botdo apresentar-se-a fechado,
como se mostra na figura, significando que o pedido pode ser fechado.

Se o pedido estiver no estado Fechado, o cadeado do botao apresentar-se-a aberto,
como se mostra aqui, [ abrir Selecionado | Significando que o pedido pode ser reaberto.

NOTA: a operacao de fecho do pedido s6 sera bem sucedida se todos os cartdes inseridos
no pedido ndo tiverem quaisquer erros. (exs:. um nome ou matricula por preencher)

Se existir pelo menos UM cartdo com um ou mais erros, a operacgao fecho falhara.
E apresentada uma janela de dialogo informativa, com referéncia ao N° do cart&o
onde ocorreu o erro.

O pedido de emissdo em causa pode ter um ou mais cartdes em situacéo de erro,
no entanto a informacao apresentada sera sempre referente ao 1° erro encontrado.

(ver mais a frente detalhes sobre a lista de cartdes do pedido de emiss&o)
&%  Atualizar Atuando este bot&o atualiza-se a lista de pedidos de emisséo de cartdes
com as Ultimas alteracOes efetuadas.

(apenas se existir outro gestor a trabalhar na lista e que faca alteragdes)

® Limpor filtros Este botdo remove todos os filtros e ordenagdes eventualmente aplicados
pelo gestor. (ver ponto 9)

&) Insenir Novo O bot&o Cartdes abre uma janela com uma lista e
2° Cartbes () Remover Selecionado uma barra de ferramentas, semelhante a lista dos

[ E-Mail para Pedido de Emissdo

Operagdes |
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pedidos, onde o gestor ira fazer a gestdo dos cartdes do pedido selecionado.

A janela é a que se vé na figura em baixo.

Cartdes do Pedido de Emissdo e B X
ANGLOBAL COMERCIO INDUST E SERVICOS LDA, CARTOES GASOLINA
(@ InserirMovo (@ RemoverSelecionado () Validar cartdes % Atualizar [  Limpar filtros
| Operagbes
Arrasts um cabecalho de coluna parz aqui parz agrupar
T | Nome Completo T | Matricula T | Produtos Autorizados 1 | Tipo de Periodo 1 | Max. de Utilizagdes no Period 1 | Plafond por utilizagdo (Kz)
> CARTOES GASOLINA ANTONIO NUNES RT-46-98-LX Gasolina Week 6 5,000.00
‘ 13 CARTOES GASOLINA LURDES SILVA GH-07-4%-L1 Gasolina Week 7 5,000.00
16 CARTOES GASOLINA JOSE SANTOS JX-98-01-PX Gasolina Day 1 4,000.00
VTDTJ\L 3 ‘ ‘ ‘
4] [ \ 3

Na figura em baixo apresentam-se 0s restantes campos, ndo visiveis encima.

Cartdes do Pedido de Emissdo o e X

ANGLOBAL COMERCIO INDUST E SERVICOS LDA, CARTOES GASOLINA

@ InserirMovo (@ Remover Selecionado (&) Validar cartes % Atualizar 3 Limpar filtros
| Operacoes |
Arraste um cabecalho de coluna para aqui para agrupar
Plafond por Periodo (Kz)| Km: necessano digitar 1 | N® de Condutor: necessario digitar 1 | N? de Veiculo: necessario digitar 1 Ultma Afteracao
> 30,000.00 () (] 2016-03-28 18:03:10
‘ 42,000.00 @ 2016-03-30 15:00:19
‘ 4,000.00 @ 2016-03-30 15:57:03
1 [ Il [»

Neste exemplo, o pedido de emisséo tem 3 cartbes lancados, todos eles apenas para
gasolina, com periodo de utilizagdo semanal nos 2 primeiros, e didrio no dltimo.

O 1° cartdo exige, na utilizacdo, que o condutor insira 0s KM da viatura e sua identificacéo,
no terminal de consumo.

O 2° e 3° cartbes exigem, apenas que o condutor_insira os KM da viatura.
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Operacbes na barra de ferramentas.

&) Inserir Novo (@ Remover Selecionado (&) Validar cartdes %% Atualizar 3 Limpar filtros

Operagies

=2 Imsenr Movo |  Atuando este botdo insere-se um novo (pedido de) cartdo na lista.
O cartdo inserido fica desde logo selecionado com alguns campos ja
preenchidos, havendo outros, que o gestor devera preencher.

A seguir enumeram-se todos os campos do cartdo e o seu preenchimento.

N° preenchido automaticamente. Identificador
Gnico do cartdo. Nao se pode alterar.

Descrigao preenchido automaticamente no 1° cartdo
inserido, com a descri¢ao atribuida ao pedido
de emisséao de cartbes.

Na préxima insergao é preenchido com a
Descricao do cartdo que, nesse momento,
estiver selecionado na lista.

Desta forma, alterando a descri¢éo do 1° cartdo
inserido, o preenchimento nos restantes sera
copiado.

Nome Completo inicialmente vazio.
O gestor deveréa preenche-lo, obrigatoriamente.
(ver regras de preenchimento mais a frente)

Matricula inicialmente vazio.
O gestor devera preenche-lo, obrigatoriamente.
(ver regras de preenchimento mais a frente)

Produtos Autorizados vazio no 1° cartdo inserido.
O gestor devera selecionar um ou mais
/| Gasdleo B produtos da lista apresentada, clicando na
‘\ p
| Gaséleo célula (?o'campo. i ,
[] Gasolina Nas proximas insercdes este campo é
- automaticamente preenchido com o produto
- L"'hrfﬁcantes do cartdo que, nesse momento, estiver
L] Servigos selecionado na lista.
| Acessdrios Auto O gestor podera manter o produto (ou produtos)
| Lavagens copiados, ou alterar a selecéo de produto
clicando na célula do campo.
(ver regras de preenchimento mais a frente)
Tipo de Periodo preenchido automaticamente no 1° cartdo
inserido com o periodo Day: diario.
Week - O gestor podera alterar o tipo de periodo
Day — clicando na célula do campo para escolher
Week

Month
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outro periodo da lista apresentada.

(Day, Week, Month)

O tipo de periodo escolhido vai determinar o
n° de utilizagdes no periodo, campo seguinte,
e o plafond de periodo.

(ver regras de preenchimento mais a frente)

Max. de Utilizagbes no Periodo preenchido a zero.
O gestor deverd alterar este valor para um
namero maior ou igual a 1.
(ver regras de preenchimento mais a frente)

Plafond por utilizagdo preenchido a zero.
O gestor devera alterar para o valor maximo
gue o cartdo pode pagar por uma utilizacéo.
(ver regras de preenchimento mais a frente)

Plafond por Periodo preenchido a zero.
O gestor devera alterar para o valor maximo
gue o cartdo pode pagar na utilizacdo em todo
0 periodo selecionado.
(ver regras de preenchimento mais a frente)

Km: necesséario digitar inicialmente vazio.

O gestor pode alterar este campo, clicando na
célula para ativar / desativar a obrigatoriedade
do condutor de digitar os km da viatura, em
cada utilizacdo do cartéo.

Na préxima insercdo é preenchido com a
mesma selecdo do cartdo que, nesse
momento, estiver selecionado na lista.

4

] |

N° de Condutor: necesséario digitar referente a obrigatoriedade do condutor digitar
a sua identificacdo em cada utilizagdo do
) | cartdo.

—o0 preenchimento é idéntico ao campo anterior.

N° de Veiculo: necessario digitar referente a obrigatoriedade do condutor digitar
a identificacdo da viatura em cada utilizagéo do
cartao.

O preenchimento € idéntico ao campo anterior.

] |

Ultima Alteracdo preenchido automaticamente. Data e hora da
ltima alteracao feita no (pedido de) cartao.
N&o se pode alterar.
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Regras de Preenchimento

O preenchimento dos campos do cartdo tem regras que devem ser respeitadas, para que
as operacg0Oes de Fecho do pedido de emissao e consequente envio a Pumangol possam
ser realizadas sem erros reportados pelo portal.

Algumas regras ja mencionadas encima, sdo aqui todas enumeradas:

1) O Nome Completo tem obrigatoriamente que ser preenchido.

2) A Matricula tem obrigatoriamente que ser preenchida.

3) Os Produtos Autorizados tem que ter um produto selecionado. (um ou mais)

4) O Max. de UtilizagcGes no Periodo tem que ser preenchido com um nimero maior
ou igual a 1 e menor ou igual a 9,999.

5) O Plafond por Utilizagdo tem que ser preenchido com um valor maior ou igual a 1

e menor ou igual a 200,000.

6) O Plafond por Periodo tem que ser preenchido com um valor maior ou igual a 1 e

menor ou igual a 50,000,000.

7) O Plafond por Utilizagdo tem que ser menor ou igual ao Plafond por Periodo.

iz} Remover Selecionado

Atuando este botdo remove-se o cartdo selecionado na lista.

E apresentada uma janela de dialogo pedindo a confirmag&o
do comando de remocé&o.
Atuando o botdo OK o cartdo é permanentemente removido da lista.

() WValidar cartfes
no pedido de emisséo.

Atuando este botéo, é feita uma verificacdo de todos os cartdes inseridos

Mesmo que exista um filtro aplicado a lista, escondendo por isso alguns cartbes,
a verificacdo é sempre feita em todos os cartdes inseridos no pedido de emissao.

Mome de utilizador tem de ser preenchido !

Cartdo N© 18

Fechar

Informacdo

Todos os cartdes verificados.

Mo foram encontrados erros.

Fechar

Esta operacédo percorre todos os cartdes,
verificando todas as regras de validag&o
mencionadas encima.

Se existir pelo menos um cartdo em que pelo
Mmenos uma regra ndo seja respeitada, a
validacao falha, sendo apresentada ao gestor
uma janela informativa do erro, como se vé em
exemplo na figura.

Neste caso o cartdo com o N° 18 na lista ndo
tem o Nome de Utilizador preenchido.

Se a validag¢édo ndo encontrou qualquer erro
nos cartbes, serd mostrada ao gestor a janela
informativa que se vé nesta figura.
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N&o é obrigatério realizar a operacao Validar Cart@es, visto esta operacao ser
automaticamente realizada quando o gestor Fechar o pedido de emissao selecionado.

No entanto, validando aqui os cartbes na lista € mais comodo, porque se pode de imediato
fazer as correcdes necessarias, se existirem..

Atualizar | Atuando este botdo atualiza-se a lista de cartdes com as Ultimas
alteracdes efetuadas.
(apenas se existir outro gestor a trabalhar na lista, que faca alteracées)

il

7, Limpar filtros | Este botdo remove todos os filtros e ordenagdes eventualmente aplicados
pelo gestor. (ver ponto 9)
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6.2. Cartdoes Emitidos
Esta pagina apresenta os cartdes frota existentes na empresa.

Tem uma barra de botdes encima que permitem ao gestor exportar para Excel e produzir
o relatério de cartbes emitidos.

No meio esta a lista com todos os cartdes frota que o gestor pode consultar e alterar.

Ao fundo h& uma caixa de texto que permite fazer buscas por diversos campos do cartéo.

(ver ponto 9)

Cartfes Emitidos 1.0.67.1

ANGLOBAL COMERCIO INDUST E SERVICOS LDA - @ Exportar - 35 AEON CARD - CARTOES EMITIDOS - ‘?g Atualizar & Limpar filtros
Cliente selecionado || Exportagédo e Relatdrios Operagies Aux. |
Drag a column header and drop it here to group by that column
Matricula T | Produtos Autonizados T | Tipo de Periodo T oes no Penodo 1 | Plafond por utili
3334 ﬂ LD-18-70-CO 7825120000000038982 LD-18-70-CO Gasdleo,Gasolina Week 99 13.500,00
[ | 3335 LD-03-77-DV 7825120000000038974 LD-03-77-DV Gasdleo Week 99 13.500,00
[ | 3336 LD-03-72-DV 7825120000000038966 LD-03-72-DV Gasdleo Week 99 13.500,00
[ | 3337 LD-15-28-DX 7825120000000038958 LD-15-28-DX Gasdleo Week g9 13.500,00
T 3338 7825120000000038941 LD-12-12-E] Gasdleo Week 59 13.500,00
[ | 3339 LD-77-57-C5 7825120000000038933 LD-77-97-C5 Gasdleo Week 99 13.500,00
[ | 3340 LD-03-82-DV 7825120000000038925 LD-03-82-DV Gasdleo Week 99 3.750,00
[ | 3341 LD-16-12-E] 7825120000000038917 LD-16-12-E] Gasdleo Week 99 13.500,00
[ | 3342 LD-93-47-CN 7825120000000038909 LD-93-47-CN Gasdleo Week 99 13.500,00
[ | 3343 LBE-19-2% 7825120000000038891 LBE-1%-29% Gasalina Week 99 5.750,00
[ | 3344 LD-90-89-EL 7825120000000038883 LD-90-89-EL Gasalina Week 99 5.750,00
TOTAL | | ‘ ‘ .
41 Il | v
Procurar | ‘ | Matricula i'

A lista encima mostra alguns campos dos cartdes. Em baixo apresenta-se a lista com os
campos restantes.

Cartéies Emitidos 1.0.67.1

ANGLOBAL COMERCIO INDUST E SERVICOS LDA - |&E Exportar ~ |=| AEON CARD - CARTOES EMITIDOS = || 2  Atualizar T Limpar filtros
‘ Cliente selecionado H Exportacdo e Relatdrios | Operagies Aux. |
Drag a column header and drop it here to group by that column
Periodo T | Max. de Uh des no Peniodo 1 | Plafond por utilizagdo (Kz), Plafond por Periodo (Kz)| Km: necessano digitar 1 | N° de Condutor: necessario digitar 1 | N° de Veiculo: necessario digitar 1
39 13.500,00 13.500,00 @ [~ [~]
[ ] 99 13.500,00 13.500,00 @ [~
[ ] 99 13.500,00 13.500,00 @ [~
[ 99 13.500,00 13.500,00 @ [~
T 99 13.500,00 13.500,00 (¥ (v}
[ ] 99 13.500,00 13.500,00 @ [~
[ ] 99 3.750,00 3.750,00 @ [~
[ ] 99 13.500,00 13.500,00 @ [~
[ ] 99 13.500,00 13.500,00 @ [~
[ ] 99 5.750,00 5.750,00 @ [~
[ ] 99 5.750,00 5.750,00 @ [~
| | .
1 | Il [
Procurar | | | Matricula | G
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Campos do Cartéo, descricao e alteracdes permitidas.

e NO n° anico identificador do cartdo no portal. Nao se pode alterar.
e Estado estado de utilizagc&o do cartao:
o normal a célula do campo aparece vazia.

O cartédo pode ser usado normalmente.

o bloqueado a célula do campo aparece com a imagem
de um cadeado 2 0 cartao encontra-se

bloqueado: o abastecimento em qualquer terminal
seréa recusado.

O gestor frota pode alterar o estado do cartdo de normal para bloqueado
e vice-versa.
Basta clicar na célula e ativar ou desativar o “visto”.

Neste caso o cartdo esta no estado normal| || | Se o gestor clicar na
caixa esta passa a mostrar o cadeado, ficando o cartdo bloqueado.

Neste caso | vl || ocartdo esta bloqueado. Se o gestor clicar na caixa
esta passa a mostrar a célula vazia, ficando o cartdo desbloqueado ou
normal.

e Descricéo descri¢do do cartdo. Nao se pode alterar.
¢ Nome Completo nome completo do utilizador do cartdo. Ndo se pode alterar.
e Pan n° fisico do cartdo, gravado numa das faces. Nao se pode alterar.

e Matricula matricula da viatura a qual o cartdo esta atribuido.
N&o se pode alterar.

e Produtos produtos que o cartdo esté autorizado a pagar. O gestor pode alterar
Autorizados este campo. Basta clicar na célula para mostrar a lista de produtos
disponiveis, e verificar os autorizados, como se mostra na figura.
| —Gasdleo "I’ Neste caso o cartdo esta autorizado a pagar
(o] Gasolen Gasdleo.
[ | Gasclina
|| Lubrificantes Para alterar para Gasolina, basta clicar na
| | Servicos caixa do Gasoleo, para retirar o “visto”.
| | Acessérios Auto A lista desaparece e a célula do campo deixa
[ | Lavagens de mostrar o Gasoéleo.

Para mostrar a lista de produtos tem de clicar
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Tipo de Periodo

de novo na célula e, desta vez, clicar na caixa da Gasolina.

O processo € simples: clicar na célula para mostrar a lista.

Clicar na caixa do produto que se pretende autorizar / desautorizar.
Embora neste exemplo a lista apresente varios produtos, permitindo
autorizar varios no cartdo, presentemente a Pumangol disponibiliza
apenas 2: Gasoleo e Gasolina.

o periodo ao qual se aplicam os valores dos 3 campos seguintes:
Méx de UtilizagBes no Periodo, Plafond por Utilizacéo e
Plafond por Periodo.

Week ™| O gestor pode alterar este campo clicando na célula
Day para fazer aparecer a lista de periodos disponiveis
Week como se mostra na figura.

Manth A seguir deve clicar no periodo pretendido:

o Day: diario,
o Week:semanal,
o Month:mensal.

A alteracao do tipo de periodo do cartdo implica alterar também os
valores dos 3 campos sequintes, porque estardo inapropriados ao
novo periodo.

Exemplo: periodo anterior Day, diario.
Max de Utilizagdes no Periodo =1
Plafond por Utilizagc&o = 4000 Kz
Plafond por Periodo. = 4000 Kz

periodo atual depois da alteracdo: Week, semanal.

Max de Utilizagdes no Periodo =6
Plafond por Utilizagc&o = 3000 Kz
Plafond por Periodo. = 18000 Kz

Max de UtilizacGes no Periodo  n° maximo de utilizacdes no periodo do cartao.

Exemplo: se o cartdo tiver um periodo diario,
e este campo tiver o valor 3, significa
gue o cartdo podera fazer até 3
pagamentos.
Se tentar abastecer a 42 vez o terminal
recusara a operacao.

Pode alterar-se este campo com valores de 1 a 9,999.
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o Plafond por Utilizacéo valor maximo que se pode pagar com o cartdo
em UMA utilizacéo.

O gestor pode alterar este campo com valores
de 1 a 200,000.

Tera de ter em atencéo que este valor ndo
podera ser maior que o valor do campo
seguinte: Plafond por Periodo.

e Plafond por Periodo valor maximo que se pode pagar com o cartdo
na soma de todas as utilizacdes permitidas no
periodo.

O gestor pode alterar este campo com valores
de 1 a 50,000,000.

Tera de ter em atengéo que este valor ndo
podera ser menor que o valor do campo
anterior: Plafond por Utilizag&o.

e Km: necessario digitar este campo indica se é obrigat6rio o utilizador
digitar os km da viatura ao usar o cartdo no
terminal de abastecimento

O gestor pode alterar o valor deste campo,
bastando para isso clicar na célula e alterar

o “visto” na caixa apresentada, como se mostra
em exemplos.

‘ = Clicando passa a: 9
O cartdo néo obrigava a digitar Km, passou a
obrigar a sua insercao.

| ] | Clicando passa a:
O cartdo obrigava a digitar Km, passou a ndo
obrigar a sua insergao.

e N°de Condutor: necessario digitar este campo indica se ao usar o cartdo no
terminal de abastecimento, o utilizador é
obrigado a inserir o seu n° de identificacéo.

O gestor pode alterar o valor deste campo,
da mesma forma como altera o campo anterior.

e N°de Veiculo necessario digitar este campo indica se ao usar o cartdo no
terminal de abastecimento, o utilizador é
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obrigado a inserir o n° de identificagéo da
viatura

O gestor pode alterar o valor deste campo,
da mesma forma como altera o0 campo anterior.

A alteracdo de alguns campos é permitida ao gestor, no entanto este tera que respeitar
algumas regras no preenchimento dos mesmos.

Na figura em exemplo mostra-se um cartédo cujo Plafond por Utilizacéo foi alterado para
o valor de 2.250.000,00, sendo este valor maior que o valor do Plafond por Periodo que
tem o valor de 225.000,00.

A alteragéo deste campo, conduzindo a um erro, ndo € escrita nos dados do cartdo
presentes no portal, mantendo-se os dados que estavam até ao momento.

Os dados s6 serdo permanentemente gravados no portal quando o gestor inserir um valor
menor ou igual ao valor do Plafond de Periodo, saindo portanto da condig&o de erro.

Descrigaio 1 1| Pan T |Matricula V| Produtos T Tipo de Periodo 1| Max. de Utilizagdes no Pen: T | Plafond por utilzacéo (Kz)| Plafond por Periodo (Kz)| Km: necessario 1

. N 3
@ 3438 ALBANOJOSE - 7825120000000039626 ALBANOJOSE - Gastleo  Week 43 J—V 2.250.000,00” 225.UDD,UU| @

Estando em modo de edi¢do na célula do campo, o gestor pode:
e altear o valor, terminando com <ENTER> para validar a alteracéo,

e premir <ESC> para cancelar esta alteracgéo, ficando o campo com o valor
gue tinha anteriormente.

e posicionar o rato no inicio da linha para ler a mensagem de erro que
€ apresentada, como se mostra na figura.

3438 ALBANO JOSE - 7825

Plafond de periodo menor que plafond de
utilizacao !

posicionar o rato no canto superior direito da célula do campo que esta a alterar,
para ler amensagem de erro que é apresentada, como se mostra a na figura.

Plafond por utilizagSo (Kz)| Plafond por Periodo (Kz)| Km: necessario 1

E'EED'DDD'D&T Plafond de periodo menor que plafond de
utilizacdo !
= O O W

As alteracdes realizadas no cartdo so seréo gravadas no portal quando as mensagens
de erro desaparecerem, ficando a linha num estado normal, como se vé na figura.

N T{T|Descrigio 1 T Pan V| Matricula 1| Produtos T | Tipo de Periodo 1| Max. de Utilizagdes no Penic T | Plafond por utilzacdo (Kz) Plafond por Periodo (Kz)| Km: necessario T

l 3368 ANASTACIO GAL  7825120000000038636 ANASTACIO GAF Gasdleo Week 5% 1.500.000,00 1.500.000,00 @



CP)

GASODATA
Barra de Botdes.
A barra de botdes no topo da pagina permite ao gestor:
ANGLOBAL COMERCIO INDUST E SERVICOS LDA = [ Exportar » {2/ AEON CARD - CARTOES EMITIDOS  +| & Atualizar T Limparfitros
| Cliente selecionado | / Exportacéo e Relatirios | Operagies Aux.
b Exportar '] Exportar os cartdes emitidos, presentes da lista, para ficheiros
| Cartdes emitidos Excel csv  |M0rkat de Excel, tipo CSV ou XLSX.

Se o gestor tiver aplicado filtros e/ou ordenacdes na lista,
a exportacao respeitara 0S mesmos.

Cartdes emitidos Excel XLSX

Produzir um relatério dos cartbes emitidos, presentes
na lista.

Filtros e/ou ordenagdes aplicados na lista, serdo de
igual modo aplicados no relatério.

{= AEON CARD - CARTOES EMITIDOS =

@0 e Relatdrios |

“ Atualizar T Limpar filtros Atualizar a lista de cartbes emitidos com as ultimas
| alteracdes efetuadas.
(se existir outro gestor a trabalhar que faca alteracées)

| Operachies Aux.

Limpar filtros: remove todos os filtros aplicados, em uma ou mais colunas, bem como todas as
ordenacdes, se existirem.
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7. Eventos - subscricao

Esta pagina permite ao gestor frota subscrever a rececao de avisos referentes a determinados
acontecimentos, ou eventos, ocorridos nos cartdes frota da sua empresa.

Eventos de Transagdes Subscritos

La 00000114 - ANGLOBAL COMERCIO INDUST E SERVICOS LDA = La Exportar - ]— Eventos Subscritos b J} Atualizar [, Limpar filtros
| Conta de cliente selecionada || Exportacio e Relatorios || Operagbes
Arraste um czbecalho de coluna para aqui parz agrupar
T| Cidigo T | Descrigio T Atva T | Valor (Kz) Ativagdo Ultima Alteracgo Criacao Notificacao desde

69 00000114 - ANGLOBAL 1 CARTAQ SUSPENSO @ 0,00 2016-02-1% 10:15:59 2016-02-19 10:15:59 2016-02-15 10:05:54 2016-02-1% 10:15:59
[ ] 70 00000114 - ANGLOBAL 2 CARTAQ EXPIRADO @ 0,00 2016-02-15 10:16:01 2016-02-19 10:16:01 2016-02-15 10:05:54 2016-02-15 10:16:01
[ | 72 00000114 - ANGLOBAL 4 PLAFOND DE VALOR ESGQTADO @ 0,00 2016-04-01 11:35:50 2016-04-01 11:35:50 2016-02-1% 10:05:54 2016-04-01 11:35:50
T 74 00000114 - ANGLOBAL LIMITE DE COMPRAS 0,00 2016-02-19 10:09:54 2016-02-19 10:09:54 2016-02-19 10:05:54 2016-02-19 10:09:54
[ 78 00000114 - ANGLOBAL 14 CREDITO ESGOTADO @ 0,00 2016-04-01 11:36:06 2016-04-01 11:36:06 2016-02-15 10:05:54 2016-04-01 11:36:06
[ ] 30 00000114 - ANGLOBAL 15 CARTAD DESCONHECIDO 0,00 2016-02-15 10:09:54 2016-02-19 10:0%:54 2016-02-15 10:05:54 2016-02-15 10:09:54
[ ] 32 00000114 - ANGLOBAL 30 PLAFOND DE QUANTIDADE ESGOTADO 0,00 2016-02-15 10:09:54 2016-02-15 10:09:54 2016-02-1% 10:05:54 2016-02-1%9 10:09:54
[ | 34 00000114 - ANGLOBAL 1001  CARREGAMENTO DE CONTA @ 0,00 2016-02-15 10:16:03 2016-02-19 10:16:03 2016-02-1% 10:05:54 2016-02-19 10:16:03
[ 85 00000114 - ANGLOBAL 1002  SALDO DE CONTA MUITO BAIXO @ 59.000,00 2016-04-01 11:35:57 2016-04-01 11:35:57 2016-02-15 10:09:54 2016-04-01 11:35:57

[ocs) - - [

Existem varios tipos de eventos que podem ocorrer com gualquer cartdo frota, estando todos
incluidos na lista apresentada.

Quando o gestor subscreve a rece¢ao de avisos para um determinado evento, esta a fazé-lo
para todos os cartbes frota: ndo pode selecionar os cartdes para 0os quais se pretende receber
avisos.

Eventos: ao subscrever estes eventos o gestor recebera avisos por e-mail sempre que estes
ocorrerem. Segue-se a sua descri¢ao.

CARTAO SUSPENSO ocorre quando o utilizador tenta fazer um abastecimento com

um cartdo que se encontra bloqueado.
e CARTAO EXPIRADO ocorre quando o utilizador tenta fazer um abastecimento com
um cartdo com prazo ja expirado.
e PLAFOND DE VALOR ESGOTADO ocorre quando o utilizador tenta fazer um
abastecimento e o cartdo ja utilizou o valor
méximo autorizado no periodo.
Ou seja, ja ndo tem saldo

e LIMITE DE COMPRAS ocorre quando o utilizador tenta fazer um abastecimento e o
cartdo ja atingiu 0 n°® maximo de abastecimentos permitidos,
no periodo definido. (diario, semanal ou mensal)

e CREDITO ESGOTADO ocorre quando o utilizador tenta fazer um abastecimento e a
conta bancaria ja ndo tem saldo suficiente.

e CARTAO DESCONHECIDO ocorre quando o utilizador tenta abastecer com um
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cartdo ndo reconhecido pela Pumangol.
Exemplo: ndo existente na lista de cartfes frota.

e PLAFOND DE QUANTIDADE ocorre quando o utilizador tenta fazer um
ESGOTADO abastecimento, e o cartdo ja abasteceu a quantidade
maxima autorizada no periodo.

e CARREGAMENTO DE CONTA ocorre quando se faz um carregamento na
conta bancaria para os débitos frota.

e SALDO DE CONTA MUITO BAIXO  ocorre guando a conta bancéaria tem um saldo
menor ou igual ao valor minimo definido no

campo Valor.
Inicializado com 99.000, o gestor podera altera-lo para um valor mais conveniente.

Estando a conta abaixo do valor minimo, o evento ocorre em duas situacoes:

o quando é realizado um abastecimento por qualquer cartdo
h& menos de 15 minutos.

o hao havendo abastecimentos, 6 horas depois do ultimo evento
ter sido gerado. (de 6 em 6 horas, ndo havendo abastecimentos)

Campos do Evento
Enumeram-se a seguir os campos que fazem parte de um evento.

o NO n° Unico de identificacdo do evento no portal.

e Conta n° Unico de identificag@o do cliente frota na Pumangol.

e Codigo n° de identificacéo do tipo de evento.

e Descricéo descri¢do simples do evento, referente & condicdo de ocorréncia.
e Ativa indica o estado da subscricdo do evento:

e 0 gestor recebe este tipo de eventos.

0 gestor n&o recebe este tipo de eventos.

O gestor pode alterar clicando na célula e alterando o “visto” que
aparece em edicdo. De para | v , € 0 contrério.

e Valor s6 usado no evento SALDO DE CONTA MUITO BAIXO.
Indica o valor minimo abaixo do qual sdo enviados eventos deste
tipo ao gestor frota.
Este valor pode ser alterado sempre que o gestor julgar conveniente.

Pagina 39 de 71



e Ativacao data / hora da ultima ativacéo da subscricdo, realizada pelo gestor.
Ou seja: campo Ativa alterado para receber este tipo de eventos.

e Ultima Alteracdodata / hora da ultima alterac&o realizada pelo gestor.

e Criacao data / hora de criacdo da lista de eventos. Acontece na 12 vez que
0 gestor aceder a esta pagina.

o Notificacdo desde data / hora a partir da qual comegaram a ser enviados avisos
deste tipo de evento.
Barra de Botdes.
A barra de botdes no topo da pagina permite ao gestor:

[ 00000114 - ANGLOBAL COMERCIO INDUST E SERVICOS LDA = [ Exportar v 1= EventosSubscritos | % Atualzar T Limpar fitros

| Conta de cliente selecionada | Exportagdo e Relatdrios | Operagoes |

Exportar os eventos presentes da lista, para ficheiros Excel,
tipo CSV ou XLSX.

Se o gestor tiver aplicado filtros e/ou ordenac¢des na lista,

a exportacao respeitara 0S mesmos.

| =l Exportar -

Eventos Subscritos Excel CSV

Eventos Subscritos Excel XLSX

- [=] Eventos Subscritos . | Produzir um relatério de todos os eventos.
Relatdrnos |
2, Atualizar T Limpar filtros Atualizar a lista de eventos com as Ultimas alteracdes
= efetuadas.
| Operagoes Aux. |

(se existir outro gestor a trabalhar que faca alteragGes)

Limpar filtros: remove todos os filtros aplicados, em uma ou mais colunas, bem como todas as
ordenacdes, se existirem.
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8. Geral

Esta opcao permite reiniciar a sessao de trabalho no portal, terminar sesséo, aceder a
janela de versdes e funcionalidades, descarregar o manual de utilizacao.

8.1. Iniciar Sessao

° Geral

Iniciar Sessao

Esta volta a pagina inicial de Inicio de Sesséo.
O utilizador pode iniciar nova sessao no portal.
(a sessdo anterior expira automaticamente)

Terminar Sessdo

Acerca

8.2. Terminar Sessao
e Geral
Iniciar Sessio O efeito pratico é idéntico a opcao anterior.
A sessao atual de trabalho do utilizador termina e volta a
pagina inicial de Inicio de Sessao.
Nova sessao de trabalho poderd ser iniciada.

Terminar Sessio

rca

8.3. Acerca
& ceral Esta opcao abre uma janela onde se pode ver as versdes das
Iniciar-Sess3o paginas instaladas localmente no PC de consulta do portal.

Acerca

Terminar Sessdo

Gestdo e Consulta de CartSes Frota
Acerca

Utilizadores - Gestdo de utilizadores: operagies e relatdrios 1.0.71.1

Manual

Consultar - Transacdes, Operacdes de Conta e relatdrios 1.0.71.1

Emiss@o de Cartdes - Gestdo da Emissdo de Cartdes: operagies e

As versfes aqui apresentadas tém de || reiatérios 1.0.71.1

ser iguais a versdes apresentadas €M || cicntos - eventos nas transaces: subscricio e relatérios 1.0.71.1
cada pagina no canto superior direitoi| =, 54,

Se tal ndo acontecer, recomendam-se
as acoes seguintes:

Aplicagdo Principal 1.0.71.1

|2014-03

Copyright © 1988 - 2016 Gasodata Fechar

GASODATA

e terminar a sesséo de trabalho,
¢ eliminacao do histérico de navegacéao do browser,
e voltar a aceder ao portal e fazer de novo esta verificacéo.

8.4. Manual
° Geral

Iniciar Sessdo

Esta opcao descarrega o ficheiro deste manual: Manual.pdf

Terminar Sessdo

Acerca

Manual

Pagina41de 71



9. Opgoes das Listas, Exportacdo Excel e Relatdrios

No portal, todas as paginas apresentam os dados em listas, em que cada linha
respeita a um item e cada coluna a um campo do item.

O utilizador pode sempre ordenar e filtrar a lista usando critérios por um ou mais
campos. (ou colunas)

Todas as listas apresentadas tém sempre uma barra de botées que permitem ao
utilizador exportar os dados para ficheiros de Excel, produzir relatérios, entre outras
funcionalidades da proépria pagina.

Nos pontos seguintes apresentam-se exemplos descritivos de como:
= ordenar uma lista,
= filtrar uma lista,

= exportar os dados da lista para Excel,
= produzir relatorios dos dados da lista.

9.1. Ordenar uma lista.

Pode ordenar-se uma lista por UM ou mais campos, ou colunas.

Exemplo 1: ordenar os Cartdes Emitidos por Matricula.

Matricula 0ll Produtos Autonzados 1 | Tipo de Periode 1 | Max.

7825120000000038982  LD-18-70-CO Gasdlen,Gasolina Weel

7825120000000038974  LD-03-77-DV Gasdleo Week 99

Posicionar o rato encima do titulo da coluna Matricula, para que esta fique com
a cor alaranjada, como se vé na figura.

A seguir basta clicar com o rato no titulo da coluna.

A lista ficara ordenada por ordem crescente de matriculas, a coluna ficara com
uma cor laranja permanente, apresentando o sinal da ordenagéo:

Matricula M@ Produtos Auton

Voltando a clicar no titulo da coluna, esta continuara ordenada, mas agora por ordem
descendente de matriculas.
A cor laranja mantém-se, mas o sinal de ordenacao estara invertido, como se vé na figura:

Matricula bl Produtos Autc

Clicando de novo no titulo desta coluna, remove-se a ordenacdo por Matricula aplicada a
lista, voltando esta ao estado inicial, com a ordenac¢éo natural.
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Exemplo 2: ordenar os Movimentos por 2 campos: Nome do Posto e N° Veiculo.

DataHora MNP Veiculo T | Referénaa Mome do Posto T m

Posicionar o rato encima do titulo da coluna Nome do Posto, para que esta figue com
a cor alaranjada, como se vé na figura.

A seguir, premindo a tecla SHIFT, clicar com o rato no titulo da coluna.
A lista ficara ordenada por ordem crescente dos nomes dos postos, a coluna ficara com
uma cor laranja permanente, apresentando o sinal da ordenacao:

Data/Hora N2 Veiculo T | Referencia MNome do Posto STl Artigo

Para aplicar mais uma ordenacao, por N° Veiculo, deve posicionar-se o rato encima do
titulo desta coluna, para que figue com a cor alaranjada, como se Vé:

L g -~
Data/Hora M Veiculo T Mome do Posto bl Artigo

A seguir, premindo a tecla SHIFT, clicar com o rato no titulo da coluna.

A lista ficara ordenada por: Nome do Posto e, em cada posto, por N° Veiculo, ambos por
ordem crescente dos dados.

Ambas as colunas ficardo com cor laranja permanente e com o sinal da ordenagdo, como

se Vé: / \
Data/Hora Mo Veiculo ? Nome do Posto ?m

A ordenacdo por mais colunas podera continuar, se necessario, usando 0 mesmo
processo: selecionar a coluna posicionando o rato, de seguida premindo a tecla SHIFT
clicar na coluna.

Geralmente, uma ordenacao exigente ndo ultrapassaré 2 colunas.

Para eliminar a ordenacéo definida em 2 (ou mais) colunas procede-se sempre da mesma
forma: clica-se varias vezes numa coluna ordenada. A ordenacao vai sendo retirada das
colunas até esta ultima.

A lista fica com a ordenag&o inicial, apresentada quando se entra na pagina.

Para eliminar toda e qualquer ordenacéo definida, o utilizador pode sempre atuar o botédo
Limpar Filtros, presente em todas as barras de botdes de todas as paginas do portal.

Atuando este botdo todas as ordenacoes aplicadas

a lista serdo removidas, ficando esta com a ordenacgéo
natural.

(este botdo elimina também todos os filtros aplicados na colunas)

% Atualizar " Limpar filtros

| Operagoes |
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A ordenacdo de uma lista é respeitada quando se exportam os dados para ficheiros Excel.

A excecdo sdo o 3°, 4° e 5° tipos de exportacdes na
=l _cartées do Pedido Excel XLSX - pagina de Pedidos de Emissao de Cartdes.

Os cartdes sao exportados com a ordenacdo natural,
pertencentes ao pedido de emisséo selecionado.

Ll
=]
(1]

Pedidos Excel C5V

Pedidos Excel XLSX

Cartdes do Pedido Ason Excel XL5X .
Cartdes do Pedido Excel CSY

Cartdes do Pedido Excel XLSX

A ordenacdo das listas é respeitada apenas nos relatorios seguintes:
= PA4gina Utilizadores >> Gestao: Relatério Geral,
» P4gina Emissao de Cartdes >> Gestdo: Pedidos de Emisséo,

= P4gina Emissao de Cartdes >> Cartbes Emitidos:
AEON CARD — CARTOES EMITIDOS.

9.2. Filtrar uma lista.

Todas as listas apresentadas no portal permitem ao utilizador aplicar filtros, em um
OuU mais campos, ou colunas.

Nem todos os campos das listas permitem filtros, devido a sua natureza, 0s que sao
filtrAveis apresentam sempre uma pequena imagem no titulo da coluna como se
mostra na figura em exemplo. (lista de movimentos dos cartdes)

SERVICOS LDA v | Excel XLSX +i= Relatério Geral - Inicio ‘b_)l 01-10-2015 ‘B] Fim ‘ 31-10-201
) I Exportacédo e Relatérios 1 - Periodo de Andlise
2 agrupar
Data/Hora N° Veiculo T | Referéncia Nome do Posto Y | Artigo Y Quantidade Valor (Kz)
2015-10-27 16:14:00 PAULO JORGE 6080 - 68665 Praca da Madeira 0,00 0,00
2015-10-27 15:56:00 PAULO JORGE 6035 - 68661 Praca da Madeira Gasdleo 1.319,73 58.980,00

Campos filtraveis que estéo visiveis:
o N°Veiculo,
o Nome do Posto,

o Artigo.
Campos visiveis que néo séo filtraveis:

o Data/Hora,

o Referéncia,

o Quantidade,

o Valor.
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Os filtros podem ser aplicados sem ordem especifica.

Exemplo: se o utilizador quiser filtrar os movimentos de uma determinada viatura num
determinado conjunto de postos, pode aplicar um filtro primeiro na coluna N° Veiculo e
depois na coluna Nome do Posto. Mas também pode fazer o inverso. E indiferente.

Para aplicar um filtro numa coluna basta clicar nesta imagem, filtro, para fazer aparecer
uma janela de filtragem da respetiva coluna, como se mostra em exemplo.

Transacies

= Relatério Geral || Inicio u s Na lista de movimentos de cartdes, ao clicar no
periodo deanzl filtro da coluna Nome do Posto aparece a

janela de filtragem, onde figuram todos os
valores possiveis da coluna.
Neste caso 0 nomes de todos 0s postos com

acdo e Relatérios ||

Encia e do Posto L il Qug dade

90 - 68665 | Praca da Madeira Seleccionar tudo movimentos na lista.

35 - 68651  Praca da Madeira Artesanato e

29 - 68631  Cacuaco Auto-estrgda | [[] Baia de Luanda O utilizador pode selecionar apenas um ou

04 - 68625 Cacuaco Auto-estrdda Benfica Auto-estrada mais pOStOS, clicando nas respetivas caixas

91 - 68620 Cacuaco Auto-estrdda Cacuaco Auto-estrada de verificagéo.

61 - 68610 | Cacuaco Auto-estrdda Cambamba =

57 - 68605 | Artesanato E“d'trﬁde_ Exemplo: filtrar a lista para ficar apenas com 0s
Imbondeiro (Camama 1) movimentos da Baia de Luanda e Ramiros,

16 - 68599 Cacuaco Auto-estrgda . L
Kilamba Kiaxi

Praca da Madeira
27 - 68561 Cacuaco Auto-estrgda Ramiros

27 - 68465  Praca da Madeira Viana Km 30 > .
Transacoes

deve clicar-se nas caixas como se V& na figura
— | | em baixo.

16 - 68567 Baia de Luanda

35 - 68450 | Praga da Madeira Mostrar linhas com valor que
67 - 68443  Praga da Madeira |E igual a "| latono Geral || Inicio ‘ " | 01-10-2015 ‘E‘ Fim ‘31-10-2015 ‘E|
13 - 68442  Viana Km 30 | | orios || Periodo de Andlise
15 - 68434 | Praca da Madeira |E '|
07 - 68433 P da Madei E-igual -
racs g8 Hadera | tguats | Nome do Posto T|Aigo T Quantidade Valor (Kz)
51 - 68427 Praca da Madeira | |
Baia de Luanda . 74,925,00
44 - 68423 | Praca da Madsira m Limpar filtro Seleccionar tudo
W Ramiros ~ 5.392,50
06 - 68417 | Praca da Madeira GaEUED L.519. 75 Artesanato =
\ Enditrade Baia de Luanda 3.210,00
Enditrade Benfica Auto-estrada 9.600,00
Depois de aplicar este filtro, atuando 0 botdo  Eengitrade Cacuaco Auto-estrada 57.500,00
Filtrar, a lista fica permanentemente filtrada. ¢ 4itrade Cambamba 4 98.580,00
) 4 Enditrade
. . Enditrade 8.469,00
Estando um filtro aplicado, podem fazer-se itrad Imbondeiro {Camama I1) 08.980.00
~ ~ nditrade ) o .580,
todas as operacoes: exportagao para Excel, Kilamba Kiaxi
relatérios, ordenar a lista, e aplicar mais Enditrade Praca da Madeira L 38.380,00
filtros noutros campos, conforme necessario. Ramiros Ramiros 52.505,20
Ramiros Viana Km 30 B 0,00
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Para remover os filtros aplicados o utilizador tem 2 opgoes:

atuar o botéo Limpar Filtros na barra de botdes.
| Todos os filtros aplicados sdo removidos, ficando a lista
com todos os itens disponiveis.

%  Atualizar "5 Limpar filtros

Operacies

= clicar no botdo de filtragem de cada coluna, j§ para fazer
aparecer a janela de filtragem, e atuar o botédo Limpar

Seleccionar tudo filtro. trar Limpar filtro

A janela de filtragem-de-uma-coluna;-além de permitir selecionar itens
Artesanato |~ | - . . .
_ /especmcos, como se viu no exemplo anterior, pode também ser
Baia de Luanda ~1' usada para definir outros tipos de filtros como se vé na figura.
Benfica Auto-e

Cacuaed Auto-estrada — — _ Atuando o 1° e 3° botdes
Cambamba bl 7| aparece janela de selecdo

- do tipo de operacao de filtragem
Enditrade | x | perac g

Maostrar linhas com valor que

mbondeiro (Camama 1) |E \ - aplicar como se vé em baixo:
N\

Kilamba Kiaxi [l E igual a \ B ] E iguala -
Praca da Madeira | B | ‘\ | E igual a -

. L B
Ramiros : — \ E diferente

: | Filtrar ||\<mpar ?N{m |

Viana Km 30 = Comeca com
Mostrar linhas com wvalor que Termina com I
Eigual-a - Contém

| | Mao contém |

| Estd contido em

E -
| Mao estd contido
|E igual a g \Is empty
| Filtrar || R | Nesta lista, o utilizadorgeleciona a operagao a
— N aplicar ao valor escrito na respetiva caixa de
texto, que se encontra por baixo do botéo.
Exemplo: pretende-se filtrar a lista com os movimentos das viaturas cuja matricula

comece por LD e termine com CO.

A janela do filtro teria que ficar como se vé na figura.

Maostrar linhas com valor que

No 1° botéo escolhe-se a operacao:
|Curne-;a com v|

| LD | Comeca com
|E TI No 2° botéo escolhe-se a operacgao:

| Termina com

| co | Termina com
Filtrar Limpar filtro

Atuando depois o botéo Filtrar.
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FILTRAGEM DAS LISTAS NA EXPORTACAQ EXCEL:

= PA4gina Utilizadores >> Gestdo: todas,

» P4gina Consultar >> Movimentos: todas,

= PA4gina Consultar >> Conta: todas,

= P4gina Emissao de Cartbes >> Gestao, apenas:

o Pedidos Excel CSV,
o Pedidos Excel XLSX.

= P4gina Emissao de Cartbes >> Cartbes Emitidos: todas,

» P4gina Eventos >> Subscricao: todas.

FILTRAGEM DAS LISTAS NOS RELATORIOS:

» P4agina Utilizadores >> Gestao: Relatorio Geral,
» P4gina Consultar >> Movimentos, apenas: Relatério Geral,
= P4gina Emissao de Cartbes >> Gestdo, apenas: Pedidos de Emissao,

» P4gina Emissao de Cartdes >> Cartbes Emitidos:
AEON CARD — CARTOES EMITIDOS.
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9.3. Procurar dados numa lista.

Em todas as paginas do portal, com excecao da subscricdo de eventos, por baixo da lista
existe sempre uma caixa de texto para procura de itens, como se vé em exemplo.

Transagoes

|E PTA - AGUAS - @ Exportar - 35 Relatério de Transacdes - Inicio n
| Cliente selecionado || Exportacdo e Relatdrios || Periodo de Ar
Arraste um cabecalho de coluna para agqui para agrupar
M° de Conta T | Mome da Conta T Data/Hora N® Veiculo T | Referéncia MNome do Posto T | Quantidade
> 00000045 FROTA + 2015-10-27 14:40:26 LD-94-44-FX 59 - 68628 Rocha Pinto Gasolina 17,21
[ 00000045 FROTA + 2015-10-27 13:48:27 LD-63-86-EY 9892 - 68603 Rocha Pinto Gasolina 5,82
[ Qoooo04s FROTA + 2015-10-27 13:06:34 LD-57-83-F5 4399 - GB583 Baia de Luanda Gasolina 27,83
[ 00000045 FROTA + 2015-10-27 12:43:23 LD-88-5%-ED 9719 - 68574 Rocha Pinto Gasolina 5,99
[ Qoooo04s FROTA + 2015-10-27 08:52:00 LD-12-98-EY 8271 - 68498 Artesanato Gasolina 5,82
[ 00000045 FROTA + 2015-10-27 08:16:19 LD-26-42-F] 3945 - 68479 Baia de Luanda Gasolina 4,18
[ Qoooo04s FROTA + 2015-10-27 08:12:12 LD-25-42-F] 3938 - 68476 Baia de Luanda a,00
[ 00000045 FROTA + 2015-10-27 08:05:37 LD-5%-85-FR 3918 - 68471 Baia de Luanda Gasolina 5,83
[ Qoooo04s FROTA + 2015-10-26 19:59:22 LD-34-02-FT 3782 - 58391 Cacuaco Auto-estrada Gasolina 34,60
[ | AOOONNAS FOOTHA L 2048 4028 158:.14.CE0 | M0 0 F 0404 L2274 Bl Wi Zacalina 27 8%
TOTAL lﬂ?‘ ‘ ‘ 2.807,00
<] 1 |
Procurar | | . Referéncia | &

Ao lado da caixa de texto existe um botdo que mostra uma lista com os campos pelos
guais é possivel procurar dados.

Exemplo: pretende-se procurar todos os movimentos de viaturas com matriculas
comegadas por: LBC

Cliente

Ne de Conta Alterar o campo de procura: clicar no botao lateral da

Mome da Conta caixa de texto e selecionar o campo: N° Veiculo.
M? de Sub-Conta

Mome da Sub-Conta
1° Mome

Ultimo Mome

N2 Veiculo
utilizador
Referéncia
Tipo

Mo de Artigo
Artigo

M do Posto
Mome do Posto
MNe Condutor
Data/Hora

Resultado

Referéncia -

Clicar na caixa de texto. Verificar que o botéo lateral passou a apresentar
0 nome do campo selecionado para procura, como se Vé.

Procurar | | ! NS Veiculo [
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Na caixa de texto, digitar: LBC (n&o é necessario terminar com ENTER)

Passado menos de 1 segundo a lista atualiza os dados, passando a
apresentar apenas 0s movimentos de viaturas com matriculas comecadas

por LBC, como se pretendia.

A lista fica filtrada da seguinte forma: s6 apresenta itens em que 0 campo de procura
contem o texto inserido na caixa de procura.

Este filtro é também respeitado na exportacdo Excel e nos relatérios gerais.

. _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________|
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9.4. Agrupar dados de uma lista.

Em todas as paginas do portal as listas permitem agrupar os dados apresentados por
alguns dos campos, ou colunas.

O agrupamento dos dados faz uma arrumacdao dos itens pelo campo com que se agrupou,
apresentando totais em cada grupo.

Em exemplo, apresentam-se os movimentos de conta, pagina Consultar >> Movimentos,
agrupados pelo campo / coluna: Nome do Posto.

Transacées

3 AMNGLOBAL COMERCIO INDUST E SERVICOS LDA - ,__) Exportar - ] Relatéric de Transacées - Inicio | MW |CI].*10*2015 g Fim | 21-10-2015 :| AL
| ienado Exportagdo e Relstéri 1 Periodo de Anlise
Agrupado padg: Nome do Posto

Ne de Conta 1 MNome da Conta T Data/Hora N© Veicul T Referéncia Nome do Posto T Artigo Quantidade Valor (Kz)| Preco Un. (Kz)

* Artesanato

l TOTAL 8 | | | ?.922,B7| 594.216,00|
¥ Baia de Luanda

l TOTAL 1 | | | 999,00| 74.925,UD|
~ Benfica Auto-estrada

l TOTAL 15 | | | 14.?43,57| 1.105.776,80 |
¥ Cacuaco Auto-estrada

l TOTAL 18 | | 11.207,81| 840 .585,80|
~ Cambamba

l TOTAL 10 | | | 10.851,37| 813.854,30|
¥ Enditrade

l TOTAL 7 | | | 5.542,91’.| 415.719,00|
~ Imbondeiro {Camama II)

l TOTAL 2 | | | 500,08| 37.506,00|
¥ Kilamba Kiaxi

l TOTAL 1 | | | 28,07| 3.228,00|
~ Praca da Madeira

l TOTAL 66 | | | 52.?80,9?| 3.958.578,60 |
¥ Ramiros

l TOTAL 2 | | | 771,97| 57 .897,7D|
¥ Viana Km 30

l TOTAL 1 | | | 1.000,00| 75.UOU,UD|
¥ Zanca

l TOTAL 2 | | | 2.000,D3| 150 .002,20|
¥ Zona Verde

l TOTAL 4 | | | 4.052,77| 303.958,00|

T . . .
l OTAL 120 | | | 1 2.401,52| 8[431.247,40 |
< i

Procurar Referéncia -

topo da lista vé-s%aq gue agrupa os dados, cada linha da lista mosgtra o nome do
posto, por ordem crescente, o total de movimentos, total de quantidade e valor.

Ao fundo a lista continua a apresentar 0s mesmos totais gerais.

Em cada linha, pode ver-se a esquerda do conteldo do campo | + gaia de Luanda
agrupador um botdo que indica o agrupamento dos dados: ]
Clicando neste bot&o a linha expande-se, passando a mostrar
todos os itens que fazem parte do grupo, neste exemplo: todos os movimentos do posto
onde se clicou.

TOTAL 1
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Supondo, em exemplo, que se clica no posto Benfica Auto-Estrada, a lista expande esta
linha mostrando todos os movimentos deste posto, como se Vé.

3 AMGLOBAL COMERCIO INDUST E SERVICOS LD - S Expaortar - ] Relatdric de Transacies - Inicic LI 01-10-2015 I: Fim | 21-10
Cliente selecionado Exportagdc e Relatdrios Periodo de Anilise
| N® de Conta 1 MNome da Conta T DatafHora MO Veicul T  Referéncia Nome do Posto T  Artigo Quantidade Valor (Kz)
~ Artesanato
]’ TOTAL 8 | | | | 7.922,37| 59‘4.216,00|
¥ Baia de Luanda
I TOTAL 1 | I | | 299,00 | 74.925,00 |
» Benfica Auto-estrada
]’ TOTAL 15 | | | 14.?43,§?| 1.105.776,80 |
00000114 AMGLOBAL COMERCIO 2015-10-23 1€ JUSTO CHIN( €022 - 67749 Benfica Auto-estrada Gasdleo 1.000,00 75.000,00
00000114 AMGLOBAL COMERCIO 2015-10-232 15 PAULO JORG 5510 - 67724 Benfica Auto-estrada Gasdleo 1.042,02 78.226,50
[ | 00000114 AMGLOBAL COMERCIO 2015-10-23 14 PAULO JORG 5855 - 67715 Benfica Auto-estrada Gasdleo 1.219,73 ‘98.580,00
00000114 AMGLOBAL COMERCIO 2015-10-232 14 PAULO JORG 57995 - 67637 Benfica Auto-estrada Gasdleo 1.219,73 ‘98.580,00
00000114 AMNGLOBAL COMERCIO 2015-10-22 12 PAULO JORG 5748 - 7687  Benfica Auto-estrada Gasdleo 1.219.73 938.580,00
00000114 AMGLOBAL COMERCIO 2015-10-23 11 ANASTACIO ' 55432 - 67654 Benfica Auto-estrada Gasdleo 1.000,09 75.00&,80
[ | 00000114 AMGLOBAL COMERCIO 2015-10-23 0% PAULO JORG 5271 - €7532  Benfica Auto-estrada Gasdleo 1.042.08 78.231.00
00000114 AMGLOBAL COMERCIO 2015-10-232 08 PAULO JORG 5167 - 67573 Benfica Auto-estrada Gasdleo 1.219,73 ‘98.580,00
00000114 ANGLOBAL COMERCIO 2015-10-23 08 PAULO JORG 5121 - €75682 Benfica Auto-estrada Gasdleo 1.219.73 ‘98.980,00
00000114 AMGLOBAL COMERCIO 2015-10-232 08 PAULO JORG 5061 - 67359 Benfica Auto-estrada Gasdleo 1.219,73 ‘98.580,00
[ | 00000114 ANGLOBAL COMERCIO 2015-10-22 15 JUSTO CHINC 4591 - 67514 Benfica Auto-estrada Gasdleo 864,87 64.865,20
00000114 AMGLOBAL COMERCIO 2015-10-22 1€ JUSTO CHIN( 4135 - 67463 Benfica Auto-estrada Gasdleo 874,18 €5.562,50
00000114 ANGLOBAL COMERCIO 2015-10-22 13 ANASTACIO ' 3792 - 67379 Benfica Auto-estrada Gasdleo 1.000.05 75.003,80
| 00000114 ANGLOBAL COMERCIO 2015-10-21 12 AMNASTACIO | 2001 Benfica Auto-estrada 0.00 0,00
[ | 00000114 AMGLOBAL COMERCIO 2015-10-21 11 PAULO JORG 18232 Benfica Auto-estrada 0,00 0,00
i -Cacuaco Auto-estrada
I TOTAL 18 | | 11.207,81 | 840.585,80 |
v Cambamba
]’ TOTAL 10 | | 10.851,3?| 813.854,30|
¥ Enditrade
I e — | | R | vl
[ I TOTAL 1329 | | 112.401,52 | 8.431.247 .40 |
< . il
Procurar | I Referéncia -

Todas as outras linhas continuam no mesmo estado.

Na linha Benfica Auto-Estrada o botdo de expansdo mudou de

aspeto, passando a apontar para cima, como se vé./ ]

(ao contréario dos outros botdes de expanséo)

9.4.1. Agrupar a lista.

» Benfica Auto-estrada

TOTAL 15

Para agrupar a lista por um campo, basta clicar no titulo da coluna e “arrasta-lo”

para a zona da lista indicada, como se Vé:

[ Arraste um cabecalhe de coluna para aqui para agn.lpar]

MO0 de Conta 1|  Nome da Conta L Data/Hora  NO Veicul T  Referéncia
> 00000114 ANGLOBAL COMERCIO 2013-10-27 1& PAULO JORG 6090 - 68665
| Qooo0114 ANGLOBAL COMERCIO 2015-10-27 15 PAULO JORG 6035 - 63661
| Qooo0114 ANGLOBAL COMERCIO 2015-10-27 14 BGO-32-41 7029 - £3631

T | Artigo

Nome do Posto

Praca da Madeira
Praca da Madeira Gasdleo

Cacuaco Auto-estrad: Gasdleo
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A lista passa a ficar agrupada pelo campo escolhido, e este passa a figurar na
barra de agrupamento, como se Vé.

Agrupado por: Nome do Posto

N? de Conta T Mome da Conta T Data/Hora  N® Veicul T Referéncia Nome do Posto T Artigo T Quantidade Valor (Kz)

¥ Artesanato

. T T T
I TOTAL 8 | | | ?.922,87| 594.216,00|

¥ Baia de Luanda

i i i
] TOTAL 1 | | | 099,00 | 74.925,00 |

Em exemplo vé-se a lista agrupada por Nome do Posto.

Se fosse necessério adicionar mais um agrupamento, por exemplo: matricula da
viatura, bastaria arrastar o campo N° Veiculo para a zona de agrupamento, tal
como se tinha feito para o Nome do Posto.

A lista passaria a estar agrupada por 2 campos como se Vé.

Transagoes

3 ANGLOBAL COMERCIO INDUST E SERVICOS LDA - I-_O Exportar - ] " Relatdric de Transacfes - Inicio | 1] |Gl-10-2015 B Fim |

| Cliente selecicnado Exportacio e Relatari 1 Pericdo de Analise
Agrupado por: Nome do Posto > N© Veiculo

NO de Conta 1  Nome da Conta 1 DatafHora NO Veiculo 1 Referéncia Mome do Posto 1 Artige 1 Quantidade Valor (Kz}

¥ Artesanato

T T T T T T T
[ TOTAL 8 | 7.923,87 504.216,00

¥ Baia de Luanda

f i i i f i
’ TOTAL 1 999,00 74.925,00

¥ Benfica Auto-estrada

Agrupamento por Nome do Posto, e em cada posto agrupamento por N° Veiculo.
O aspeto da lista expandida seria como se vé. (apenas uma pequena se¢do)

Agrupado por: Nome do Poste [§ NO Veiculo

No de Conta T Nome da Conta T Data/Hora MO Veiculo T Referéncia MomedoPosto T Artign 1 Quantidade Valor [Kz}

~ Artesanato
| T T T T | T
’ TOTAL 8 | | 7.922,87 504.216,00
» LD-66-05-FO

i i i | | |
TOTAL 5 | | 3.063,68 207.276,00

|

l 00000114 ANGLOBAL COMERCIO 2015-10-27 ! JUSTO CHINGU] 8387 - 68605 Artesanato Gasoleo 993,67 74.9753,20

‘ 00000114 ANGLOBAL COMERCIO 20135-10-26 1 JUSTO CHINGU] 3561 - 68180 Artesanato Gasoleo 1.000.00 75.000,00

‘ 00000114 ANGLOBAL COMERCIO 2013-10-25 ( JUSTO CHINGU] 3218 - 673982 Artesanato Gasoleo 977,28 73.255,00
00000114 ANGLOBAL COMERCIO 2015-10-24 1 JUSTO CHINGU] 1622 - 67920 Artesanato Gasdleo 986,73 74.004,80

00000114 ANGLOBAL COMERCIO 2015-10-24 1 JUSTO CHINGU] 1619 - 67915 Artesanato 0,00 0.00

~ BGO-32-41

| ) | 1 | 1
| | 3.959,19 296.940,00

’ TOTAL 3
00000114 ANGLOBAL COMERCIO 2015-10-24 ! PAULO JORGE 1629 - 67922 Artesanato Gasdleo 1.213,73 58.380,00
| 00000114 ANGLOBAL COMERCIO 2015-10-24 1 PAULO JORGE 1578 - 67917 Artesanato Gasdleo 1,213,723 98.980,00
‘ 00000114 ANGLOBAL COMERCIO 2015-10-24 1 PAULO JORGE 1522 - 67914 Artesanato Gasdleo 1,213,723 98.980,00

O posto Artesanato esta expandido, mostrando 2 viaturas, LD-66-05-FO e
BGO-32-41, também expandidas, mostrando os respetivos movimentos.
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O agrupamento permite ainda ordenar a lista pelos campos agrupadores, por
ordem crescente ou decrescente, bastando para isso clicar nos botdes dos campos
na barra agrupadora.

9.4.2. Remover agrupamento numa lista.

Para remover o agrupamento numa lista basta clicar no campo que se pretende
retirar, na barra de agrupamento, como se Vé.

Agrupado por: Nome do Posto

N de Conta 1 Mome da Conta 1| Data/Hora

¥ Praca da Madeira

TOTAL 66

Deve clicar-se no X do botao.

Se a lista estiver agrupada por mais do que um campo, o procedimento é idéntico,
clica-se no X do botdo do campo que se pretende remover do agrupamento.

Em alternativa o utilizador pode atuar o bot&o
Limpar Filtros, sempre presente na barra de
Operacdes | botdes da pagina.

Atuando este bot&o sdo removidos todos 0s

5 Atualizar W Limpar filtros

agrupamentos da lista.
Como desvantagem, os filtros e ordenacdes que possam estar aplicados a lista séo
também removidos.
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9.5. Exportar os dados da lista para Excel.

Em todas as paginas do portal a barra de botdes disponibiliza um menu para exportacao
dos dados das listas em ficheiros Excel, em 2 formatos:

e CSV ficheiro de texto, lido pelo Excel, com os campos separados por: ;
e XLSX ficheiro nativo de Excel.

Para exportar o ficheiro o utilizador deve aceder ao menu de exportacdo, normalmente
0 2° bot&o da barra de botdes, e selecionar a exportacéo pretendida.

Cartdes Emitidos

ANGLOBAL COMERCIO INDUST E SERVICOS LDA v _Eg Exportar v] ]‘ AEON CARD - CARTOES EMITIDOS A

Cliente selecionado

|| Cartdes emitidos Excel csv  |j0rtagdo e Relatrios

Drag a column header and drop it here to group by that column Cartoes emitidos Excel XLSX

O menu apresenta sempre pelo menos os 2 formatos de exportacdo como se vé encima.

Além dos 2 formatos podem existir mais, dependendo da
=l Cartées do Pedido Excel XLSX =| natureza da pagina em que se esta a trabalhar.

Exemplo na pagina Emissao de Cartdes >> Gestao que
| apresenta 5, como se Vve.

Pedidos Excel C5V ioe

Pedidos Excel XLSX

Cartdes do Pedido Aeon Excel XLSX .
Cartdes do Pedido Excel CSV

Cartdes do Pedido Excel XLSX

Depois de selecionar o formato pretendido este fica definido
(gl Cartées do Pedido Excel XLSX = no bot&o de exportacdo, que passa a apresentar a descricdo
do formato, como se Vé.

Exportacio e \Neste caso o utilizador selecionou o ultimo formato.

Estando selecionado o formato, basta clicar no botdo e confirmar a exportacéo pretendida.
Para tal, € apresentada uma janela de dialogo como se vé no exemplo:

-

Transferéncia de Ficheiros - Aviso de Seguranga w

I . Pretende guardar CardlssuanceRequestltems?

Cancelar

QK

O utilizador pode prosseguir com a operacédo, atuando o botdo OK, ou desistir, atuando
o botdo Cancelar.
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Se prosseguir com a operacdo serd apresentada uma janela para selecionar o nome do
ficheiro a ser gerado e pasta onde serd guardado, como se Vé.

@—;‘ Guardar como &J

—

'x)@ﬂ | % Disco Local (C:) » TRANSFER ~ [ 42 | [ Procurar TRANSF?

Organizar = Mowva pasta == = [ 7]

. inetpub a MNome I

J Intel
| MSOCache Menhum itermn corresponde 3 pesquisa.

. MERDDIMMER
. ParadoxReader
. PerfLogs

. Programas

@ Programas I
. ProgramData

m

. Quarantine

Morme do ficheiro:  CardlssuanceRequestlterns.xlsy -

Guardar com o tipo: | Excel files vl

= Ocultar pastas [ Guardar ] [ Cancelar ]

A caixa de texto Nome do Ficheiro ja vem preenchida com um nome adequado ao
ficheiro, de acordo com a exportagéo que se esta a fazer.
No entanto, o utilizador pode selecionar o nome que pretender.

A pasta onde sera guardado o ficheiro esta pré-selecionada para a pasta de preferéncia
do utilizador.

Pode selecionar-se outra, que passara a pasta de preferéncia em futuras operacdes de
exportacao.

Depois de atuar o botdo Guardar, passado algum tempo, sera mostrada uma janela com
o resultado da operagéo.

Informacdo b ¢

Se a exportagdo foi bem sucedida a janela
apresentada sera esta.

Ficheiro descarregado com sucesso.

Fechar

Se a exportacédo nédo foi bem sucedida a
The remote server returned an error: . , .~
NotFound. janela apresentada mostrara a descricdo
do erro ocorrido.
Se uma nova operacgao de exportacdo voltar a
falhar, tal devera ser comunicado & Pumangol.

Fechar
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Os dois tipos de formatos, sempre disponiveis, tém vantagens e desvantagens.
As mais importantes referem-se a seguir.

9.5.1. Formato CSV
Vantagens:

e aoperacao de exportacdo € muito mais rapida.
Desvantagens:

sendo de texto, quando se abre o ficheiro com o Excel as formatacdes
existentes sdo muito pobres, exigindo alguns ajustes para que os dados
se tornem visiveis.

e nao possui a pagina extra com detalhes sobre a exportacdo, que incluem
descrigcbes sobre a ordenacdo e filtragem eventualmente aplicadas.

9.5.2. Formato XLSX

Vantagens:

¢ sendo um ficheiro nativo do Excel, quando se abre, as colunas estao
completamente visiveis e formatadas.
N&o sdo necessarios ajustes para que os dados se tornem visiveis.

e possui uma pagina extra com detalhes sobre a exportacdo, que incluem
descri¢cbes sobre a ordenacdo e filtragem eventualmente aplicadas.

Desvantagens:

e aoperagdo de exportagdo € mais lenta.
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9.6. Produzir um relatorio dos dados da lista.

Em todas as paginas do portal a barra de botdes disponibiliza um menu para a producéo
de relatérios dos dados apresentados na lista.

Os relatorios apresentados nas opc¢des do menu variam de acordo com a natureza da
pagina em que se esta.

Existe sempre um relatério geral, (que pode n3o ter esta descri¢do) e 0s restantes, se
existirem, sdo mais dedicados a determinadas especificidades dos dados da lista.

Em exemplo no menu de relatérios da pagina: Emisséo de Cartdes >> Gestéo.

Pedidos de Emissdo de Cartdes A 12 opgéo produz um relatorio dos pedidos de

emissao de cartdes realizados.

{=|_ Pedidos de Emissdo_ Y| = Cartdes | E ym relatério de carater geral.

Pedidos de Emissao

Pedido de Emissdo Detalhado

A 22 opgéo produz um relatdrio dos cartbes
do pedido de emisséo selecionado na lista.

E um relatério mais especifico porque trata dados n&o visiveis, os cartdes, “pertencentes”
a dados visiveis: o pedido de emissdo selecionado.

Os relatérios séo sempre apresentados numa janela dedicada que possui algumas
funcionalidades que se enumeram a seguir.

Operagdes por Conta e e X

HO B el NJof | Dol | @ bkdoes | % g

Listagem de Operacodes por Conta

Critérios de selecgao Periodo seleccionado
De  2015-10-01 00:00:00
Conta ANGLOBAL COMERCIC INDUST E SER Ateé  2015-10-31 23:59:59
Conta cartio Todas
Valores em Kz
ANGLOBAL COMERCIO INDUST E SERVICOS LDA

Tipo Posto Veiculo ! Utilizador Produto Volume Valor Saldo
2015-10-22 10:50:41  Saldo Data do Movimento:2015-10-22 \do Documento: 144812131 N° da Operag&o: 14554920 13 500 000,00 13 500 DOD,00
2015-10-22 13:01:42  Absstecimento  7825120000000028538 Benfigs Auto-estrada AMASTACIO GABRIEL Gasdleo 100005 -75 00380 13 424 09520
2015-10-22 14:45:02  Negado 7325120000000033867 MOISES MARIO 0,00 13 424 996,20
2015-10-22 14:50:11  Absstecimento  7825120000000033602 Madei DAVID GUITUMBA Gasdles 0.00 1332598620
2015-10-22 14:54:59  Absstecimento  7825120000000033387 MOIZES MARIO Gasdles 100003 -75002,20 13 250 994,00
2015-10-22 15:01:44  Absstecimento  7825120000000033594 ANTONIO MARTINS Gasdles 131873 -95 920,00 13 251 014,00
2015-10-22 15:31:52  Absstecimento  7825120000000033584 Praca da Madeira ANTONIO MARTINS Gasdles 1000,00 -75 000,00 13 077 014,00
2015-10-22 15:44:43  Absstecimento  7825120000000033602 Praca da Madeira DAD QUITUMBA Gasdles 1000,00 -75 000,00 13 002 014,00
2015-10-22 15:54:04  Absstecimento  7825120000000038594 Praga da Madeira ANTONIO MARTINS Gasdleo 100000 -75 000,00 12927 014,00

Neste exemplo vé-se um relatério de Operagdes por Conta.
A barra de titulo da janela apresenta sempre 0 nome do relatério.
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Em rodapé existe um variador de tamanho para fazer zoom: desde 10% a 600%, para que
se tornem visiveis os dados apresentados em fontes mais pequenas.

No topo existe uma barra de ferramentas que disponibiliza algumas funcionalidades,
enumeradas a seguir.

HO W @€ [ L fofa | DM@ EE- [

=~

[ -]

Acrobat (PDF) file

Estes botdes nunca estao disponiveis. O portal ndo produz relatérios com
caracteristicas que facam uso destes botbes.

Este botéo atualiza o relatério com os dados mais recentes.

Um exemplo de utilizag@o pode ser um relatério de movimentos de conta,
em que, enquanto se verifica o relatorio, novos movimentos estéo ja
presentes nos dados do portal, podendo ser ja mostrados no relatério.

Este conjunto de botdes, ou barra de navegacao, serve para circular nas
paginas do relatorio:

posicionar-se na primeira pagina,

recuar uma pagina,

posicionar-se na pagina N, (selecionada pelo utilizador)
avancar uma pagina,

posicionar-se na Ultima pagina.

O O O O O

. Este botdo muda a vista do relatério de normal para impresséo e vice-versa.

Inicialmente sempre atuado para vista de impressao: ou seja como a pagina
aparece impressa.

Este bot&o inicia o didlogo com o utilizador para imprimir o relatoério.

Este botdo abre um menu que permite ao utilizador exportar / guardar o
relatério em diversos formatos, como se Vé.

Para guardar relatérios os formatos mais usados sao:

CsW {comma delimited)
Excel 97-2003 o 12 opcao: PDF,

Excel Worksheet

o 42opcao: folha de Excel,

PowerPoint Presentation

Rich Text Format

o 92opcao: documento do Word.

TIFF file

wWeb Archive

Word Document

XP5 Document



CP)

GASODATA

10. Exemplos de algumas operacoes

Descrevem-se a seguir algumas operacdes comuns, realizadas no portal, passo a passo, por
forma a servir de guia de operacéo para o utilizador.

10.1. Bloquear / Desbloquear o cartdo frota de um utilizador

Aceder ao portal e ir ao menu Emisséo de Cartdes >> Cartdes Emitidos.

Cartiies Emitidos

gestorlld

Exportar - ;ﬂ AEON CARD - CARTGES EMITIDOS -

ANGLOBAL COMERCIO INDUST E SERVICOS - ||=
Cliente selecionad. ||

Exportacdo e Relatorios

° Utilizadores

° Consultar

° Emissdo de Carties
° Eventos
° Geral

Drag a column header and drop it be

€ to group by that column

Descrigao T | Nome Complete Y | Pan T | Matricula T | Produtos

3334 J LD-18-70-CO 7825120000000038982 LD-18-70-CO Gasdleo,G
3335 LD-03-77-DV 7825120000000038974  LD-03-77-DV Gasoleo
[ 3336 LD-03-72-DV 7825120000000038966  LD-03-72-DV Gasdleo
[ | 3337 LD-15-28-DX 7825120000000038958  LD-15-28-DX Gasdleo
[ 3338 LD-12-12-E]1 78251200000000385941 LD-12-12-E1 Gasdleo
[ | 3339 LD-77-57-C5 7825120000000038933  LD-77-97-C5 Gasdleo
[ 3340 LD-03-82-DV 7825120000000038925  LD-03-82-DV Gasoleo
[ | 3341 LD-15-12-E]1 7825120000000038917  LD-18-12-E1 Gasdleo
[ 3342 LD-93-47-CN 7825120000000038909  LD-93-47-CN Gasoleo
TOTAL 168 ‘ ‘ ‘
<] ] |
Procurar | | . Matricula

Na lista de cartdes, procurar o cartdo que se pretende bloquear. Por norma, a matricula
da viatura é conhecida, se ndo for o caso, tem que se procurar por outra coluna qualquer.

Para procurar por matricula, clique com o rato no botéo de filtro do titulo da coluna

Matricula, como se Vé. gy

Matricula
LD-18-70-CO
LD-03-77-DV
LO-03-72-DV
LO-15-28-Dx
LD-12-12-E]
LO-F7-97-C5
LO-03-82-DV
LD-16-12-E]
LD-93-47-CN
LBE-1%-2%
LD-90-89-EL
LEBD-58-87
MOISES MARIO
LHD-55-82
LHD-55-45
BGM-73-07
BGL-30-35
LO-80-78-GH

Lo e A T

T'

Aparece uma janela com as matriculas das
viaturas de todos os cartdes.

T | Produtos Autonzados 1 | Tipo d

Select All

LD-15-22-EJ - HUILA
LD-15-24-Dx - NAMIBE

As matriculas estdo ordenadas por ordem

LD-18-65-ER - KN . Rk

LDo18-70-CO crescente de cima para baixo.
LD-18-91-CV - BIE Para selecionar a que se pretende deve
LO-24-03-G] - NAMIBE

deslocar-se a barra até aparecer na lista.

LD-24-25-DM - HUILA
LD-24-27-DM - KS y
LD-28-17-GE - KK Estando visivel, basta dar um clique na caixa

LD-25-08-EY - NANIBE de selecéio, como se vé na pagina seguinte.
LO-2%-11-EY -HUAMBO =

Show rows with value that

|Is equal to - |

| 24

[And -

|Is equal to - |

| 22|

| Filter | | Clear Filter |
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Ao clicar na caixa a lista fica de imediato filtrada para conter apenas a linha do cartdo
da viatura com a matricula LD-18-70-CO.

T | Estado T | Descricao T | Nome Complete T | Pan T | Matricula T | Produtos Autonzados T | Tipo de Pe
-18-70- EaD -18-70-
> 3334 LD-18-70-CO 7825120080000038962  LD-18-70-CO P
LD-16-22-E] - HUILA =
LD-156-24-DX - NAMIBE
LD-18-65-ER - KN
7| LD-18-70-CO
LD-18-91-CV - BIE
LD-24-03-G] - NAMIBE ||
LD-24-25-DM - HUILA |
LD-24-27-DM - KS
LD-28-17-GE - KK
LD-22-08-EY - NAMIBE
LD-25-11-EY -HUAMBO |,
Show rows with value that
|Is equal to - |
And ol
|Is equal to - |
| Filter || Clear Filter |
[ voma 4] | | | |
<] ] I
Procurar | || Matricula .

Clicar na célula da coluna Estado, para iniciar o modo de alteracgéo. |

Clicar na caixa.—\lh

Passado pouco tempo o conteudo da célula Estado passa a apresentar um cadeado.
O cartdo da viatura com a matricula LD-18-70-CO esta bloqueado.

T | Estado T | Descrigao T | Nome Completo T | Pan T | Matricula T | Produtos Autonzados T

LD-18-70-CO 78251200000000389682 LD-18-70-CO Gasdleo,Gasolina

Para desbloguear um cartdo o processo é exatamente o mesmo, com a diferenga do
contetido da célula Estado.

Ao clicar na célula da coluna Estado, para iniciar o modo de alteragéo, aparece:y

Ao clicar na caixa | , passado algum tempo o contetdo da célula passa a
apresentar a caixa vazia, sem cadeado.

O cartdo esta desbloqueado.

T | Estado T | Descriciao T | Nome Completo T | Pan T | Matricula T | Produtos Autonzades T

: LD-18-70-CO 7825120000000038982 LD-18-70-CO Gasdleo,Gasolina
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Pedido de Emissdo de novos cartdes a Pumangol.

Aceder ao portal e ir ao menu Emisséo de Cartdes >> Gestéo.

gestorlld

° Utilizadores

° Consultar

e Emisséo de Cartdes
° Eventos

° Geral

2on

Cartdes

Pedidos de Emissdo de Cartdes

) Inserir Novo

LQ\IGLOBAL COMERCIO INDUST E SERVICOS LDk @ Remover Selecionado

vgs

- Cartdes
H [7]  E-Mail para Pedido de Emisséo

Exportar Pedidos de Emissdo -

iene selecionado H Exportacdo e Relatdrios Operaches

um cabegalho de coluna para aqui para agrupar

N° T | Nome do Cliente T | Descricio T Criagao Fecho E-Mail Enviado Estado T | Sahisfeito 1 Ultima Alteracdo

4 ANGLOBAL COMERCIO INDUST TESTES 2016-03-30 18:09:19 Aberto 2016-03-30 17:09:24

3 ANGLOBAL COMERCIO INDUST CARTOES GASOLEQ — 2016-03-28 17:47:25  2016-03-28 19:00:56  2016-03-23 18:46:36 | Aberto 2016-03-30 16:33:25

Y

o] | — |

Procurar ‘ Descrigio =

& Insenr Novo o~ o~ .
9 Na barra de botdes atuar o botao Inserir Novo.

& Remover Selecionado

[-] E-Mail para Pedido de Emissdo

Operagbes

A lista passa a conter mais 1 pedido de emissao de cartdes na ultima linha.

Procurar |

T | Nome do Cliente T | Descricao Criagao E-Mall Eviado | Estado 1| Satisfeto 1|  Ulima Afteragio
4 ANGLOBAL COMERCIO INDUST ' TESTES 2016-03-30 18:09:19 Aberto 2016-03-30 17:09:24
‘ 3 ANGLOBAL COMERCIO INDUST CARTOES GASOLEQ | 2016-03-28 17:47:25  2016-03-28 19:00:56  2016-03-28 18:436  Aberto @ 2016-03-30 16:33:25
> I 3 ANGLOBAL COMERCIO INDUST 2016-04-12 10:25:41 Aberto 2016-04-12 10:25:41
L B | I — i
\ | | Descrigio
\ I

Cligue na célula do campo Descri¢éo, para entrar em modo de edi¢do, e preencher com
um texto apropriado, referente a pedido de emissao que se esta a fazer.
Exemplo: CARTOES GASOLINA. (terminar com ENTER)

Inserir Movo

©

@ Remover Selecionado

Na barra de botdes atuar o botao Cartoes.

1 E-Mail para Pedido de Emissde || Apre-se uma janela com a lista para se inserir 0s

Operacies

cartdes do pedido. Ver pagina seguinte.
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O nome da empresa, e a descricdo preenchida no pedido de emissao aparecem em titulo.

Cartdes do Pedido de Emissao e Bl X

ANGLOBAL COMERCIO INDUST E SERVICOS LDA, CARTOES GASOLINA

&) Inserir Move (& Remover Selecionade (&) Validar cartdes 2 Atualizar 5  Limpar filtros

| Operacies

Arraste um cabecalho de coluna para aqui para agrupar

T | Descricao T | Nome Complete T | Matricula T | Produtos Autonzados T

1] Il [ r

Inserir os cartdes e preencher os campos necessarios.

Atuar o botdo 2 Inserir Novo | para inserir uma nova linha, como se vé.

T | Descricao T | Nome Complete T | Matricula T | Produtos Autorizades T | Tip

22 CARTOES GASOLINA O

E obrigatdrio preencher todos os campos do cartdo, com exce¢do dos 3 ultimos:

=  Km: necessario digitar,
= N° de Condutor: necessario digitar,
= N°de Veiculo, necessario digitar.

O gestor preenche estes 3 ultimos campos de acordo com a exigéncia do cartéo.
(preenchimento detalhado dos campos na pagina 28)

Repetir o processo de insercdo e preenchimento por forma a ter na lista todos os
cartdes necessarios.

Atuar o botdo @ Remover Selecionado|  para remover a linha selecionada, caso néo
seja necessaria.
Repetir se existirem mais linhas inseridas por engano, desnecessarias.

Atuar o botao & Validar cartdes ‘ para fazer uma verificagdo, em todos os cartdes,
das regras de preenchimento.
(regras enumeradas na pagina 30)

Se a validacéo apresentar erros, corrigi-los nos cartdes respetivos.

Fechar a janela e voltar a lista de pedidos de emissao.
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Estando ainda o novo pedido de emisséo selecionado na lista, atuar o botéo. [+ Fechar Selecionado

O pedido passara ao Estado de Fechado e a data / hora de Fecho ficara preenchida,
como se Ve.

5 ANGLOBAL COMERCIO INDUST CARTOES GASOLINA  2016-D4-12 10:25:4]@1&-04-12 11:36:@ <Fech@D 2016-04-12 11:36:53

Se a operacdo de fecho falhar, devera voltar-se a janela de cartdes e fazer as correcbes
ainda por efetuar.

Depois do novo pedido de emisséo estar fechado, a Ultima operacédo a fazer sera o envio
por e-mail & Pumangol.
Para tal devera atuar o botdo. [ E-Mail para Pedido de Emissio

Passado pouco tempo, devera ser mostrada esta janela, indicando que a operacao de
envio foi realizada com sucesso.

Informacdo X

E-Mail ao emissor de cartdes enviado com
SUCESS0.

Fechar

Se aparecer uma janela de erro, o gestor devera aguardar algum tempo, e podera tentar
de novo a operacao de envio por E-Mail.
Se voltar a falhar devera contatar a Pumangol.
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10.3. Relatério de Transagdes de um Posto.

Aceder ao portal e ir ao menu Consultar >> Movimentos.

gestor1l4

° Utilizadores

° Consultar

° Emissdo de Cartbes
° Eventos

° Geral

Transagoes

Exportar

o ;5 Relatério de Transacfes

Exportagdo e Relatdrios

| Inicio | L | 01-10-2015 |E| Fim |31-10-2015 ‘El " ‘

Periodo de Analise

¢ coluna para aqui para agrupar

N° de Conta T | Nome da Conta T Data/Hora N° Veiculo 1| Referéncia Nome do Posto T | Artigo

00000114  ANGLOBAL COMERCIQ INDUST E SERVICOS LDA 2015-10-27 16:14:00  PAULO JORGE 6090 - 63665 Praca da Madeira

00000114 ANGLOBAL COMERCIO INDUST E SERVICOS LDA 2015-10-27 15:56:00 PAULO JORGE 6035 - 65661 Praca da Madeira Gasdleo
00000114 ANGLOBAL COMERCIO INDUST E SERVICOS LDA 2015-10-27 14:48:24  BGO-32-41 7028 - 66631 Cacuaco Auto-estrada Gasdleo
00000114  ANGLOBAL COMERCIQ INDUST E SERVICOS LDA 2015-10-27 14:35:33  DAVID QUITUME 7004 - 68625 Cacuaco Auto-estrada Gasdleo
00000114  ANGLOBAL COMERCIO INDUST E SERVICOS LDA 2015-10-27 14:29:11  DAVID QUITUME 6891 - 68620 Cacuaco Auto-estrada Gasoleo
00000114  ANGLOBAL COMERCIO INDUST E SERVICOS LDA 2015-10-27 14:10:13  DAVID QUITUME 6961 - 68610 Cacuaco Auto-estrada Gasdleo
00000114 ANGLOBAL COMERCIO INDUST E SERVICOS LDA 2015-10-27 13:53:03  JUSTO CHINGUI 8987 - 63605 Artesanato Gasdleo
00000114  ANGLOBAL COMERCIO INDUST E SERVICOS LDA 2015-10-27 13:42:44  DAVID QUITUME 6916 - 68559 Cacuaco Auto-estrada Gasoleo
00000114  ANGLOBAL COMERCIO INDUST E SERVICOS LDA 2015-10-27 12:21:35  ANASTACIO GAE 4316 - 63567 Baia de Luanda Gasdleo
00000114 ANGLOBAL COMERCIO INDUST E SERVICOS LDA 2015-10-27 12:00:33 | LD-34-77-G1 6727 - 68561 Cacuaco Auto-estrada Gasdleo
TOTAL 139‘ ‘ ‘

Il [
Referéncia

Procurar |

A lista apresenta os movimentos do més mais recente. (por norma o més atual)

1)

Inicio

01-10-2015

B

Selecionar o periodo pretendido, usando os calendéarios na barra de botdes.

Clicando no bodtao das datas abre-se o respetivo calendario, permitindo selecionar
uma data “dentro” do més selecionado.

Inicio

01-10-2015

Periodo

E| Firm | 31-10-2015

=l

Clicando nas setas, desloca-se o periodo de 1 més, para frente ou para tras.
Por vezes, a selecdo de um més especifico é o periodo mais usado.

2) Selecionar o posto pretendido, usando a caixa de filtro da coluna Nome do Posto.

Referéncia

Nome do Posto

JORGE
JORGE
JORGE
JORGE
QUITUME
QUITUME
QUITUME
QUITUME
QUITUME

.

8550 -
8519 -
8486 -
8453 -
8422 -
3445 -
3438 -
3408 -
3342 -
3335 -

68232
682159
68209
68193
68187
67551
67588
67577
67554
67553

Cambamba
Cambamba
Cambamba
Cambamba
Cambamba
Cambamba
Cambamba
Cambamba
Cambamba

Cambamba

%

Seleccionar tudo

Artesanato

Baia de Luanda
Benfica Auto-estrada
Cacuaco Auto-estrad

+| Cambamba

Imbondeiro
Kilamba Kiaxi
Praca da Madeira
Ramiros

Viana Km 30

a

» i
La¥

-

Mostrar linhas com valor

que

Tegre—— -

&

| E igual a

| Filtrar | | Limpa

r filtro ‘

A lista fica logo filtrada com os
oa ™ movimentos do posto. (e apenas esses)

Clicar no botéo de filtro da coluna para
= | abrir a lista com todos os postos que
tém movimentos.

_Mover a barra de deslocamento até
que o posto pretendido apareca.

" ™ Clicar na caixa de selecdo do posto.
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3) Selecionar o relatério.

Clicar no botdo 1=/ Relatério de Transacies - ara produzir o relatorio.

Se Relatorio de Transagdes ndo estiver selecionado, deve clicar-se na seta para abrir
0 menu e selecionar este relatério. A seguir clicar no botéo.

Passado algum tempo, (1 minuto no méax.) aparece a janela de relatérios com a Listagem
de Transag¢des produzida.

Em exemplo mostra-se o relatério do posto de Cambamba, mo periodo de 1-10-2015 a
31-10-2015.

Listagem de Transagodes

Critérios de selecgao Periodo seleccionado
Aderente  ANGLOBAL COMERCIO INDUST E SERVICOS LDA De  2015-10-01 00:00:00
Conta ANGLOBAL COMERCIO INDUST E SERVICOS LDA Ate  2015-10-31 23:50:59
Conta cartio Todas

Posto Cambamba Valores em Kz

ANGLOBAL COMERCIO INDUST E SERVICOS LDA

Conta cartio DAVID QUITUMBA Portador Matricula DAVID QUITUMBA
Referéncia Tipo Artigo Volume  Prego Valor Posto Km Condutor Data e Hora Resultado
3335 - 67563 Fredut Online  Gasdleo 131973 75000 93 880,00 Cambamba Bag1g 782612 231012015 08:32 Ok

3342 - 67564 Fredut Online  Gasdleo 131973 75000 93 980,00 Cambamba Bae1e 782612 231012015 08:35 Ok

3408 - 67577 Fredut Online  Gasdleo 271,88 75000 20 381,80 Cambamba Bae1e 782612 231012015 08:10 Ok

3438 - 67588 Frafut Online  Gasdleo 130000 75000 97 500,00 Cambamba gaate 782812 231002015 09:23 0K

3445 - 87501 Frafut Online  Gasdleo 128900 75000 98 875,00 Cambamba gaate 782812 231012015 08:32 0K

Conta cartao PAULO JORGE Portador Matricula PAULO JORGE
Referéncia Tipo Artigo Volume  Prego Valor Posto Km Condutor Data e Hora Resultado
3422 - 83187 Frédut  Online  Gasdleo 131873 75000 03 080,00 Cambamba 100438 722612 26/1012015 11:26 oK

3452 - 83103 Frédut  Online  Gasdleo 131873 75000 03 080,00 Cambamba 100438 722612 2611012015 11:44 oK

8436 - gaz00 FréAut Online  Gasdlea 131973 75000 93 880,00 Cambamba 100435 782612 261012015 12:01 Ok

8519 - gaz10 FréAut Online  Gasdlea 131973 75000 93 880,00 Cambamba 100435 782612 261012015 12:20 Ok

Conta cartdo BGJ-33-28 Portador Matricula BGJ-33-23
Referéncia Tipo Artigo Volume  Prego Valor Posto Km Condutor Data e Hora Resultado
8350 - 98212 Fradut Online  Gasdleo 7210 75000 5 407,50 Cambamba 109433 TE8IE12 26102015 12:39 Ok

TOTAL 10 10851.37 B13 854,30

(Gasodata - Aeon Card 1210472016 15:09:28 Pégina 1de 1
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10.4. Saldo corrente da Conta Bancaria.

Aceder ao portal e ir ao menu Consultar >> Conta.

Operagoes de Conta

gestorl14
B -||E  Exportar - = Operages por Conta -
| || B T B e Periodo d'e Anglise Oper'agﬁes
° Utilizadores
o Consultar
. Data/Hora Tipo de Operacao 1 | Nome do Produto 1 Quantidade Valor (Kz) Saldo Final (Kz) NC de Conta T
. > || 2015-10-27 16:18:33 0,00 0,00 4.569.982,80 00000114
Conta |
_ 2015-10-27 15:59:57  Abastecimento Gasdleo 1.319,73 -98.980,00 5.068.982,80 000oo114
° Emissao de Cartdes | ) .
2015-10-27 14:48:59  Abastecimento Gasdleo 58,68 -4.401,00 5.167.962,80 000oo114
Eventos | ) .
© oo 2015-10-27 14:35:53 | Abastecimento Gaséleo 425,20 -31,890,00 5.172.363,80 00000114
° Eea 2015-10-27 14:29:23  Abastecimento Gasdleo 0,00 0,00 5.204.253,80 000oo114
2015-10-27 14:10:06  Abastecimento Gasdleo 755,09 -06.631,80 5.180.229,00 000oo114
2015-10-27 13:55:35 Abastecimento Gasdleo 999,67 -74.975,20 5.204.253,80 000oo114
2015-10-27 13:43:20 Abastecimento Gasdleo 1.319,83 -88.987,20 5.236.860,80 000oo114
2015-10-27 12:22:13  Abastecimento Gasdleo 999,00 -74.925,00 5.434.843,00 000oo114
2015-10-27 12:01:15  Abastecimento Gasdleo 60,00 -4.500,00 5.509.773,00 ogoooiid
2015-10-27 07:58:48  Abastecimento Gasdleo 972,01 -72.900,80 5.514.273,00 00000114
TOTAL 135‘ ‘ ‘ 113.724,590‘ 5.068.932,80‘ 4.969.932,800‘ =
4] Ii [ 4 3
Procurar | | Matricula do Veiculo | o /

/

O saldo atual da conta bancaria aparece em rodapé no campo Saldo Final.

Este valor é exatamente igual ao Saldo Final do 1° movimento da lista.
Inicialmente os movimentos estdo ordenados por data / hora descendente, e portanto
0 1° é o0 mais recente.



10.5. Verificar Carregamentos da Conta Bancaria.

Aceder ao portal e ir ao menu Consultar >> Conta.
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gestor1ld
La ANGLOBAL COMERCIO INDUST E SERVII DA - La Exportar 4 gﬂ Operacdes por Conta -
| Cliente selecionedd ” Exportacio e Relatérios Periodo dva Anilise Operfgoas
° Utilizadores
Arraste um cabegalho de colunE para aqui para agrupar
e Consultar
N DatafHora Tipo de Operacao 1 | Nome do Produto 1 Quantidade Valor (Kz) Saldo Final (Kz) N° de Conta T
:
2015-10-27 16:18:33 0,00 0,00 4.969.982,80 00000114
m 2015-10-27 15:59:57 Abastecimento Gasdleo 1.319,73 -98.980,00 5.068.982,80 00000114
° Emissdo de Cartdes | ) .
2015-10-27 14:48:5% Abastecimento Gasdleo 58,68 -4.401,00 5.167.962,80 0nooo114
© eenos 2015-10-27 14:35:53 Abastecimento Gaséleo 425,20 -31.690,00 5.172.363,30 00000114
° SR 2015-10-27 14:29:23 Abastecimento Gaséleo 0,00 0,00 5.204.253,30 00000114
2015-10-27 14:10:06 Abastecimento Gasdleo 755,09 -56.631,80 5.180.229,00 00000114
2015-10-27 13:55:35 Abastecimento Gasdleo 995,67 -74.975,20 5.204.253,80 00nooo114
2015-10-27 13:43:20 Abastecimento Gasdleo 1.319,83 -98.987,20 5.236.860,80 00nooo114
2015-10-27 12:22:13 Abastecimento Gasdleo 999,00 -74.825,00 5.434.848,00 00000114
2015-10-27 12:01:15 Abastecimento Gasdleo 60,00 -4.500,00 5.5009.773,00 00000114
2015-10-27 07:58:46 Abastecimento Gasdleo 972,01 -72.800,80 5.514.273,00 00000114
TOTAL 135‘ ‘ 113.724,590‘ 5.068.932,800‘ 4.969.982,800 N
4 [ | 3
Procurar | | Matricula do Veiculo e

Operagoes de Conta

1.0.71.1

1) Selecionar o periodo onde se pretende verificar os carregamentos de conta,
usando os calendarios na barra de botdes.

Inicio

01-10-2015

B

Clicando no bodtao das datas abre-se o respetivo calendario, permitindo selecionar
uma data “dentro” do més selecionado.

Inicio 01-10-2015

E| Firm | 31-10-2015

=l

Clicando nas setas, desloca-se o periodo de 1 més, para frente ou para tras.
Por vezes, a selecdo de um més especifico é o periodo mais usado.

| Periodo
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2) Filtrar os movimentos pelo campo Tipo de Operacdao.

Tipo de Operacde 1 | Nome do Produto

Abastecimento
Abastecimento
Abastecimento
Abastecimento
Abastecimento
Abastecimento
Abastecimento
Abastecimento
Abastecimento
Abastecimento

Abastecimento

Seleccionar tudo
[empty]
Abastecimento

NEV_
Saldo

Mostrar linhas com valor que

| Eigual a -
| o
: :
| E igual a -
| =
| Filtrar ‘ ‘ Limpar filtra ‘

Clicar no botéo de filtro para fazer aparecer a
lista de tipos de operacoes.

Clicar na caixa da operagéo Saldo.

A lista ficara filtrada, apresentando apenas
operagdes de carregamento de conta, como

se vé em baixo

Neste exemplo, pode ver-se que h4 apenas uma operacao de carregamento de conta, no
periodo selecionado. 1-10-2015 a 31-10-2015.

Data/Hora

T | Nome do Produto

N de Conta

> || 2015-10-22 10:50:41 | Saldo

Tipo de Operacao

Quantidade Valor (Kz)

Seleccionar tudo

0,00 13.500.000,00

[empty]
Abastecimento

Negado

Saldo

Mostrar linhas com valor que
|E iqual a =
| |28
E x
|E iguala -
| 4]
| Filtrar || Limpar filtro |

Saldo Final (Kz)

13.500.000,00

00000114, Mov.:2015-10-22

" TOTAL 1 |

0,000 ‘ 13.500.000,000

13.500.000,000

{1

Procurar |

Matricula do Veiculo |

Os relat6rios disponiveis nesta pagina ndo consideram este tipo de filtros, mas na
Exportagéo para Excel os filtros funcionam.
(para csv ou xIsx)




10.6. Verificar Movimentos de uma Viatura.

CP)

GASODATA

Aceder ao portal e ir ao menu Consultar >> Movimentos.

Transagdes 1.0.71.1

gestorll4
La ANGLOBAL COMERCIO IN SERVICOS LDA v La Exportar - 1=‘ Relatério de Transacdes -
| iente selecionado ” Exportacdo e Relatdrios Periedo d'e Anglise Oper'agoes
° Utilizadores
wlhi‘hmluna para aqui para agrupar
° Consultar
. N° de Conta 1 | Nome da Conta T Data/Hora NO Veiculo T | Referéncia Nome do Posto T|Aigo T Quantidade
Movimentos
? 00000114 ANGLOBAL COMERCIO  2015-10-27 16:14:00 PAULO JORGE 6090 - 68665  Praca da Madeira 0,00
Conta
00000114 ANGLOBAL COMERCIO =~ 2015-10-27 15:56:00  PAULO JORGE 6035 - 68661  Praca da Madeira Gasdleg 1.319,73
° Emissdo de Cartdes )
00000114 ANGLOBAL COMERCIO = 2015-10-27 14:48:24 BGO-32-41 7029 - 68631  Cacuaco Auto-estrada Gasdleo 53,68
© cventos 00000114  ANGLOBAL COMERCIO  2015-10-27 14:35:33 DAVID QUITUMEA 7004 - 68625  Cacugco Auto-estrada | Gasdleo 425,20
° Geral 00000114 ANGLOBAL COMERCIO = 2015-10-27 14:25:11  DAVID QUITUMBA 6991 - 68620  Cacuaco Auto-estrada Gasdleo 0,00
00000114 ANGLOBAL COMERCIO = 2015-10-27 14:10:13 ' DAVID QUITUMBA 6961 - 68610  Cacusco Auto-estrada Gasdleo 755,09
00000114 ANGLOBAL COMERCIO = 2015-10-27 13:53:03  JUSTO CHINGUI 8987 - 68605 | Artesanato Gasdleg 989,67
00000114 ANGLOBAL COMERCIO = 2015-10-27 13:42:44  DAVID QUITUMBA 6916 - 68599  Cacusco Auto-estrada Gasdleo 1.319,83
00000114 ANGLOBAL COMERCIO  2015-10-27 12:21:35  ANASTACIO GABRIEL 4316 - 68567  Baiz de Luanda Gasdleg 959,00
00000114 ANGLOBAL COMERCIO  2015-10-27 12:00:33 LD-34-77-G) 6727 - 68561  Cacuaco Auto-estrada Gasdleo 60,00
TOTAL 139‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ 112.401,52‘ n
Il »
Procurar | | | Referéncia =

1) Selecionar o periodo onde se pretende verificar os movimentos, usando os
calendéarios na barra de botdes.

Inicio

01i-10-2015

riodo

E| Fim |31

e«

Clicando no botao das datas abre-se o respetivo calendario, permitindo selecionar
uma data “dentro” do més selecionado.

Inicio

01-10-2015

Periodo

E| Firm | 31-10-2015

=l

Clicando nas setas, desloca-se o periodo de 1 més, para frente ou para tras.
Por vezes, a selecdo de um més especifico é o periodo mais usado.
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2) Filtrar os movimentos pelo campo N° Veiculo.

Data/Hora

2015-10-27 16:14:

2015-10-27 15:56:

2015-10-27 14:48:

2015-10-27 14:

2015-10-27 14:

2015-10-27 14:

2015-10-27 13:

2015-10-27 13:

2015-10-27 12:

2015-10-27 12:

2015-10-27 0O7:

2015-10-27 0O7:

2015-10-27 06:

2015-10-27 06:

2015-10-27 06:

2015-10-27 06:

2015-10-27 06:

2015-10-27 06:

oo

oo

24

133

111

113

03

144

135

133

110

123

117

137

115

129

126

:58

N2 Veiculo
PAULO JORGE
PAULO JORGE
BGO-32-41

DAVID QUITUMBA
DAVID QUITUMBA
DAVID QUITUMBA
JUSTO CHINGUI
DAVID QUITUMBA
AMNASTACIO GABRI
LD-34-77-G]
JUSTO CHINGUI
BG5-54-44
ANTOMIO MARTINS
MOISES MARIO
DAVID QUITUMBA
ANTOMIO MARTINS
DAVID QUITUMBA

ANTOMNIO MARTINS|

Nome do Postd

Seleccionar tudo
ANASTACIO GABRIEL =
ANTONIO MARTINS
BG1-33-28
BGO-32-41
BGS-54-44
DAVID QUITUMBA
JUSTO CHINGUI

Lg-18-70-CO

viaturas.

LD-34-46-G]
LD-34-77-G]
LD-66-05-FO =

Mostrar linhas com valor que

|Eiguala v|
| =]
E gl
|Eiguala v|

| Filtrar || Limpar filtro |

e filtro para fazer
aparecer a lista de identificacdo de

Mover a barra de deslocamento até
aparecer a matricula / identificacao da
viatura que se pretende pesquisar.

€licarna caixa da matricula pretendida,
neste caso a LD-18-70-CO.

Ao clicar na caixa da matricula selecionada a lista fica de imediato filtrada, mostrando
apenas 0s movimentos da viatura LD-18-70-CO, como se Vé.

N° de Conta Y | Nome da Conta

Data/Hora

NP Veiculo

T | Referéncia Nome do Posto

T |Artigo T

Quantidade

00000114 | ANGLOBAL COMERCIO | 2015-10-26 09:16:26  LD-18-70-CO P ira Gasdleo 66,74
00000114 | ANGLOBAL COMERCIO | 2015-10-26 08:50:13  LD-18-70-CO [ ANASTACIO GABRIEL [« | fra Gaséleo 53,33
00000114 | ANGLOBAL COMERCIO | 2015-10-26 08:37:54  LD-18-70-CO ANTONIO MARTINS ira 0,00
BG1-33-28
BGO-32-41
BG5-64-44 -
DAVID QUITUMBA
JUSTO CHINGUI
[« LD-18-70-CO L4
LD-34-46-G]
LD-34-77-G1
LD-66-05-FO -
Mostrar linhas com valor que
|Eigual a v|
[ =
E ul
| E.igual-a v|
[ o]
| Filtrar || Limpar filtro |
" TOTAL 3| | | | | | 120,07

O utilizador pode depois exportar estes movimentos para ficheiros Excel, nos formatos

CSV e XLSX.
Na exportacao o filtro aplicado a lista é respeitado. Nos relatérios ja ndo.

Para remover o filtro aplicado, basta atuar o botéo
Limpar Filtros.

=

== Atualizar

& Limpar filtros

Operacies




10.7. Ativar a rece¢ao de e-mails para um evento ocorrido nos cartoes.

Aceder ao portal e ir ao menu Eventos >> Subscricdao.

gestor114

° Utilizadores

° Consultar

° Emissdo de Cartdes

e Eventos
Subscricdo

° Geral

eon

Eventos de Transagfes Subscritos

CP)

GASODATA

1.0.71.1

\_a 00000114 - ANGLOBAL COMERCIO INDUST E SERVICOS LDA

diF;

Conta de cliente selecionada H

Exportar

b4 ;5 Eventos Subscritos

Exportagdo e Relatdrios

o A,

% Atualizar

T Limpar filtros

Operagdes

Arraste um cabecalho de coluna para aqui parz agrupar

NO

69

70

72

74

il

80

82

84

85

00000114

00000114

00000114

00000114

00000114

00000114

00000114

00000114

00000114

T|Conta T |Codige 1| Descrigio

14

15

30

1001

1002

CARTAD SUSPENSO

CARTAO EXPIRADO

PLAFOND DE VALOR ESGOTADO
LIMITE DE COMPRAS

CREDITO ESGOTADO

CARTAQ DESCONHECIDO

PLAFOND DE QUANTIDADE ESGOTADO
CARREGAMENTO DE CONTA

SALDO DE CONTA MUITO BAIXO

0

T| Atva T | Valor (Kz)

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

99.000,00

Ativacao
2016-02-19 10:15:59
2016-02-19 10:16:01
2016-04-01 12:35:50
2016-02-19 10:09:54
2016-04-01 13:23:50
2016-04-01 13:28:24
2016-04-01 13:15:19
2016-02-19 10:16:03

2016-04-04 17:08:42

Ultima Alterac3o
2016-02-19 10:15:59
2016-02-19 10:16:01
2016-04-01 12:35:50
2016-02-19 10:09:54
2016-04-01 13:23:50
2016-04-0113:28:24
2016-04-0113:21:16
2016-02-19 10:16:03

2016-04-04 17:08:42

Criagao Notificagao desde
2016-02-19 10:09 2016-02-19 10:15
2016-02-19 10:09 2016-02-19 10:16
2016-02-19 10:09 2016-04-01 12:35
2016-02-19 10:09 2016-02-19 10:09
2016-02-19 10:09 2016-04-01 13:23
2016-02-19 10:09 2016-04-01 13:28
2016-02-19 10:09 2016-04-01 13:15
2016-02-19 10:09 2016-02-19 10:16

2016-02-19 10:09 2016-04-04 17:08

No T |Conta T |Codigo T |Descricao Ativacao Ultima Afteracdo Criagao Notificacao desde
69 00000114 1 CARTEQ SUSPENSO @ 0,00 2016-02-19 10:15:5% 2016-02-1%9 10:15:59 2016-02-19 10:09 2016-02-15 10:15
70 00000114 2 CARTEQ EXPIRADO @ 0,00 2016-02-19 10:16:01 2016-02-19 10:16:01 2016-02-19 10:09 2016-02-15 10:16
72 00000114 4 PLAFOND DE VALOR ESGOTADO @ 0,00 2016-04-0112:35:50 2016-04-01 12:35:50 2016-02-19 10:09 2018-04-01 12:35
> 74 00000114 5 LIMITE DE COMPRAS 0,00 2016-02-19 10:09:54 2016-02-19 10:09:54 2016-02-19 10:09 2016-02-19 10:09
79 00000114 14 CREDITO ESGOTADO @ 0,00 2016-04-01 13:23:50 2016-04-01 13:23:50 2016-02-19 10:09 2016-04-01 13:23
80 00000114 15 CARTAOQ DESCONHECIDO @ 0,00 2016-04-0113:28:24 2016-04-01 13:28:24 2016-02-19 10:09 2016-04-01 13:28
82 00000114 30 PLAFOND DE QUANTIDADE ESGOTADO 0,00 2016-04-01 13:15:15% 2016-04-01 13:21:16 2016-02-19 10:09 2016-04-01 13:15
84 00000114 1001  CARREGAMENTO DE CONTA @ 0,00 2016-02-19 10:16:03 2016-02-19 10:16:03 2016-02-19 10:09 2016-02-15 10:16
85 00000114 1002 SALDO DE CONTA MUITO BAIXO @ 99.000,00 2016-04-04 17:08:42 2016-04-04 17:08:42 2016-02-15 10:09 2016-04-04 17:08
oy T | |
2) Clicar na célula da coluna Ativa para ficar em modo de alteracéo.
3) Clicar na caixa.—-@
4) Passado pouco tempo o evento fica ativo, como se vé.
74 00000114 5 LIMITE DE COMPRAS © 2016-04-13 16:33:23 2016-04-13 16:39:23 2016-02-1910:09 2016-04-13 16:39

Sempre que um cartdo tentar fazer um compra, tendo j4 atingido o limite, o gestor recebera
um aviso por e-mail na sua caixa de correio.
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